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 Naša značka Vybavuje/linka Žilina 

                                                                                                           Bc. Nociarová 5135116          24.03.2026 

VEC                                                                                    

Oznámenie o voľnom pracovnom mieste 

 

Oznamujeme, že EDIS – vydavateľstvo UNIZA Žilinskej univerzity v Žiline, bude obsadzovať 1 pracovné miesto  

Referent predaja na určitú dobu  na ustanovený pracovný čas 37,5 h/týždenne. 

 

Kvalifikačné predpoklady a požiadavky: 

- úplne stredné vzdelanie,  

- skúsenosti s prácou v maloobchode (ideálne v kníhkupectve, resp. vydavateľstve),  

- skúsenosti s IS SAP (práca v skladovom hospodárstve, vyhotovovanie objednávok a faktúr), 

- skúsenosti s prácou v e-shope (zakladanie a aktualizácia produktov, vybavovanie objednávok a pod.), 

- práca s počítačom: MS Word, MS Excel, práca s e-kasou, 

- zodpovednosť pri práci s hotovosťou a tovarom, 

- schopnosť zvládať stres a nárazový objem práce, 

- komunikačné schopnosti, estetické cítenie, 

- bezúhonnosť ( nie je potrebné dokladovať, výpis z registra trestov bude generovaný elektronicky pred uzatvorením pracovného 

pomeru príslušnou personálnou referentkou). 

 

Pracovná náplň: 

- predaj a distribúcia knižných publikácii, merchu UNIZA a ostatného spotrebného tovaru,  

- práca s ERP (vyhotovovanie dokladov, denné uzávierky, odvod hotovosti a pod.), 

- práca v  IS SAP (príjem, preúčtovanie, vyskladňovanie tovaru, vyhotovovanie a likvidácia faktúr a pod.),  

- skladové hospodárstvo vrátane inventarizácie skladových zásob, udržiavanie skladových zásob, skladu a predajne vo výbornom 

stave, 

- práca v e-shope, spracovanie elektronických objednávok a ich vybavovanie vrátane dobierok, odosielanie objednávok, kontrola 

prijatých platieb, 

- objednávanie tovaru vrátane realizácie potrebných úkonov k výberu dodávateľov pri verejnom obstarávaní, 

- príprava štatistík predaja, komisný predaj (príprava hlásení, odsúhlasovanie skladových zásob a pod.). 

- komunikácia s internými i externými zákazníkmi, sledovanie trhu, navrhovanie a realizácia  predajných a marketingových 

akcií, práca so sociálnymi sieťami pri propagácii kníh a tovarov, 

- sledovanie legislatívnych zmien súvisiacich s pracovnou činnosťou a následne ich realizácia v pracovnom procese. 

 

Predpokladaný termín nástupu: máj 2026, resp. dohodou 

Platové zaradenie: v zmysle zákona č. 553/2003 Z.z.. 

 

Požadované doklady: 

-žiadosť o prijatie do zamestnania, 

-štruktúrovaný profesijný životopis,  

-fotokópie dokladov o vzdelaní, 

-čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v priložených dokladoch. 

        VZOR- cestne-vyhlasenie.docx 

 

Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať absolvovanie vstupnej lekárskej prehliadky 

u nášho zmluvného všeobecného lekára.  

 

Písomné žiadosti s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 10.04.2026  na adresu: 

Žilinská univerzita v Žiline, Personálne oddelenie, Bc. Nociarová Iveta, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina alebo na mail: 

iveta.nociarova@uniza.sk 

 

„Informácie o podmienkach spracúvania osobných údajov nájdete na stránke UNIZA, v sekcii „Ochrana osobných údajov“. 

Informácia o podmienkach spracúvania osobných údajov uchádzačov o zamestnanie a zamestnancov (uniza.sk) 

 

 

   

prof. Ing. Ján Čelko, CSc. v.r. 

rektor 
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