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VEC
Oznamenie o vo’nom pracovnom mieste

Oznamujeme, 7e EDIS — vydavatel’stvo UNIZA Zilinskej univerzity v Ziline, bude obsadzovat’ 1 pracovné miesto
Referent predaja na uréita dobu na ustanoveny pracovny ¢as 37,5 h/tyZzdenne.

Kvalifika¢né predpoklady a poziadavky:
- Uplne stredné vzdelanie,
- skusenosti s pracou v maloobchode (ideélne v knihkupectve, resp. vydavatel'stve),

- skusenosti s IS SAP (praca v skladovom hospodarstve, vyhotovovanie objednavok a faktur),

- skisenosti s pracou v e-shope (zakladanie a aktualizacia produktov, vybavovanie objednavok a pod.),

- praca s pocitatom: MS Word, MS Excel, praca s e-kasou,

- zodpovednost’ pri praci s hotovostou a tovarom,

- schopnost’ zvladat stres a narazovy objem prace,

- komunika¢né schopnosti, estetické citenie,

- bezthonnost ( nie je potrebné dokladovat, vypis z registra trestov bude generovany elektronicky pred uzatvorenim pracovného
pomeru prislu$nou personalnou referentkou).

Pracovna napli:
- predaj a distribucia kniznych publikacii, merchu UNIZA a ostatného spotrebného tovaru,

- praca s ERP (vyhotovovanie dokladov, denné uzavierky, odvod hotovosti a pod.),

- pracav IS SAP (prijem, preuctovanie, vyskladiiovanie tovaru, vyhotovovanie a likvidacia faktar a pod.),

- skladové hospodarstvo vratane inventarizacie skladovych zasob, udrziavanie skladovych zasob, skladu a predajne vo vybornom
stave,

- praca v e-shope, spracovanie elektronickych objednavok a ich vybavovanie vratane dobierok, odosielanie objednavok, kontrola
prijatych platieb,

- Objednavanie tovaru vratane realizacie potrebnych tikonov k vyberu dodavatel'ov pri verejnom obstaravani,

- priprava Statistik predaja, komisny predaj (priprava hlaseni, odstihlasovanie skladovych zasob a pod.).

- komunikécia s internymi i externymi zakaznikmi, sledovanie trhu, navrhovanie a realizacia predajnych a marketingovych
akcii, praca so socialnymi siet’ami pri propagacii knih a tovarov,

- sledovanie legislativnych zmien suvisiacich s pracovnou ¢innostou a nasledne ich realizdcia v pracovnom procese.

Predpokladany termin nastupu: maj 2026, resp. dohodou
Platové zaradenie: v zmysle zédkona ¢. 553/2003 Z.z..

Pozadované doklady:
-ziadost’ o prijatie do zamestnania,
-Struktirovany profesijny Zivotopis,
-fotokopie dokladov o vzdelani,
-Cestné vyhlasenie o pravdivosti idajov uvadzanych v priloZenych dokladoch.
VZOR- cestne-vyhlasenie.docx

Od tuspesného uchadzaca sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyZadovat’ absolvovanie vstupnej lekarskej prehliadky
u nasho zmluvného vSeobecného lekara.

Pisomné Ziadosti s poZadovanymi dokladmi je potrebné dorudit’ do 10.04.2026 na adresu: 5
Zilinska univerzita v Ziline, Personalne oddelenie, Bc. Nociarova Iveta, Univerzitna 8215/1, 010 26 Zilina alebo na mail:
iveta.nociarova@uniza.sk

»Informicie o podmienkach spracivania osobnych udajov najdete na stranke UNIZA, v sekcii ,,Ochrana osobnych udajov*.
Informécia o podmienkach spracuvania osobnych udajov uchadzacov o zamestnanie a zamestnancov (uniza.sk)
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