ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

V Ziline 25.08.2025

Oznamenie o volnom pracovhom mieste
Oznamujeme, ze pravne oddelenie Zilinskej univerzity v Ziline obsadzuje na uritt dobu, na zastupovanie pocas trvania
docasnej pracovnej neschopnosti (s moznostou dalSieho prediienia pracovného pomeru poéas trvania materskej
dovolenky), na ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as (37,5 hod.) 1 pracovnu poziciu — referent pravneho oddelenia.

Predpokladany termin nastupu do pracovného pomeru: 01.10.2025.
Platové zaradenie: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Kvalifikacné predpoklady, iné kritéria a poziadavky:

o Uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou, vysokoskolské vzdelanie I. alebo Il. stupria v odbore pravo,

e v pripade stredoskolského vzdelania sa vyZaduje prax v oblasti administrativy spojenej s pravnou agendou najmenej
3 roky,

e pozicia vhodna pre absolventa pravnickej fakulty,

e anglicky jazyk vyhodou,

e profesiondlny pristup, zodpovednost, preciznost, doslednost a komunikacné schopnosti,

e schopnost prace pod stresom, pracovat samostatne, flexibilita,

e moralna a obcianska bezdhonnost.

Zamestnanec na tejto pracovnej pozicii zabezpecuje:

e administrativne prace stvisiace s napliou prace pravneho oddelenia,

e pripravu ndjomnych zmldv, dodatkov a inych jednoduchych zmlav a dokumentov,

o zakladné Ukony spojené s vymahanim pohladavok (vyzvy, podania),

e zverejfiovanie zmluv v Centralnom registri zmldv SR a vnitornom systéme univerzity,
e evidenciu a archivaciu dokumentdcie pravneho oddelenia a posty,

e plni operativne ulohy.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

e moznost kvalifikaéného rastu a podpora dalsieho vzdelavania,

e tyZzdenny pracovny ¢as 37,5 hodiny, pruzna pracovna doba,

e zvySend vymera dovolenky: 5 dni nad rdmec Zakonnika prace,

o prispevok na doplnkové dochodkové sporenie, MultiSport karta dalSie vyhody z platnej Kolektivnej zmluvy.

Pozadované doklady:

- Ziadost o prijatie do zamestnania, motivacny list,

- Struktdrovany profesijny Zivotopis,

- fotokopie dokladov o dosiahnutom vzdelani

- Cestné vyhlasenie o pravdivosti Udajov uvadzanych v priloZenych dokladoch.

Od Uspesného uchadzada sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyzadovat absolvovanie vstupnej lekérskej
prehliadky u nasho zmluvného vieobecného lekara. Uchadzaci, ktorf budu najviac spifiat nase kritériaa poziadavky, budu
pozvani na vyberovy pohovor, ktory bude zamerany na overenie uUdajov z dodaného Strukturovaného Zivotopisu,
motiva¢ného listu a vyhodnotenie ich silnych aslabych stranok. Uspe$ny uchddzaé o zamestnanie, ktory ziskal
pozadované vzdelanie v zahranici, predlozi doklad o uznani vzdelania eSte pred uzatvorenim pracovného pomeru.
Pisomnl Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat do 09.09.2025 e-mailom na adresu:
janka.decka@uniza.sk. Dakujeme vietkym uchadzaom o prejaveny zaujem, dovolujeme si viak kontaktovat iba tych
uchadzaov, ktori spifiaji nami pozadované kritéria a poziadavky. Informécie podmienkach spractivania osobnych tdajov
najdete na stranke UNIZA, v sekcii ,,Ochrana osobnych udajov”.
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