ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

V Ziline 21.10. 2025
Oznamenie o volnom pracovhom mieste

Oznamujeme, 7e oddelenie mzdového uGctovnictva Zilinskej univerzity v Ziline obsadzuje na uréiti dobu 1 rok
(s moZnostou dalSieho predlZenia pracovného pomeru), na ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as (37,5 hod.) 1 pracovni
poziciu — referent mzdového uctovnictva.

Predpokladany termin nastupu do pracovného pomeru: 12.01.2026.
Platové zaradenie: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Kvalifikacné predpoklady, iné kritéria a poziadavky:

o stredoskolské vzdelanie s maturitou v ekonomickom odbore,

e 5 rokov relevantnej praxe voblasti personalistika a mzdy alebo prax v obdobnej pracovnej pozicii, ktora je
podmienkou,

e prax v oblasti verejnej spravy vyhodou,

e pocitacové zruénosti na Urovni pokroCily (mzdy, SAP, Microsoft Office),

e zameranie na detail, schopnost dotahovat svoje tlohy do konca,

e schopnost timovej prace aj samostatného rozhodovania,

o profesiondlny pristup, prijemné vystupovanie,

e flexibilita, zodpovednost, preciznost a doslednost,

o anglicky jazyk — zaciatoénik (A2) a vodi¢sky preukaz skupiny B — aktivne je vyhodou,

e moralna a obcianska bezdhonnost.

Napln prace, prdvomoci a zodpovednosti zamestnanca:

e samostatné, komplexné spracovanie a vedenie mzdovej agendy v informa¢nom systéme SAP,

e zodpovednost za spracovanie dokladov ePN, OCR a exekuénych zrazok,

e zodpovednost za spracovanie evidenénych listov déchodkového poistenia, archivovanie dokladov, evidenciu a
aktualizaciu mzdovych listov,

e samostatné spracovavanie dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,

e zodpovednost za vypocet a zasielanie odvodov zdravotného a socialneho poistenia do zahrani¢ia (CR),

e vykondvanie ro¢ného zlctovania preddavkov na dan,

e vystavovanie potvrdeni o prijme a poradenstvo v oblasti miezd pre zamestnancov,

o sledovanie legislativnych zmien, dalSie administrativne prace,

e vykonavat a plnit' dalsie dlohy stvisiace s dohodnutym druhom préace, podla pokynov priamo nadriadeného
pracovnika.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

e prdca s ludmi, ktori sa navzajom pocuvaju a reSpektuju,

e priestor pre sebarealizaciu, moznost prinasat zmeny a presadzovat zlepsenia,

e moznost kvalifikaéného rastu a podpora dalsieho vzdelavania,

e tyZdenny pracovny ¢as 37,5 hodiny, pruznd pracovna doba,

e zvySend vymera dovolenky: 5 dni nad rdmec Zakonnika prace,

o prispevok na doplnkové dochodkové sporenie, MultiSport karta, teambuildingy a dalSie vyhody z platnej Kolektivnej
zmluvy.
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Pozadované doklady:

- Ziadost o prijatie do zamestnania, motivacny list,

- Strukturovany profesijny Zivotopis,

- fotokopie dokladov o dosiahnutom vzdelani (diplom, vysvedcenie, certifikdt),
- Cestné vyhlasenie o pravdivosti Gdajov uvadzanych v priloZzenych dokladoch.

Od uspesného uchadzada sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyzadovat absolvovanie vstupnej lekarskej
prehliadky u nasho zmluvného vieobecného lekara. Uchadzaci, ktorf budu najviac spifiat nase kritériaa poziadavky, budu
pozvani na vyberovy pohovor, ktory bude zamerany na overenie Udajov z dodaného Strukturovaného Zivotopisu,
motivacného listu a vyhodnotenie ich silnych aslabych stranok. Uspedny uchidzaé o zamestnanie, ktory ziskal
poZadované vzdelanie v zahranici, predloZi doklad o uznani vzdelania eSte pred uzatvorenim pracovného pomeru.
Pisomnu Ziadost spolu spozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat do 31.10.2025 e-mailom na adresu:
janka.decka@uniza.sk. Dakujeme vietkym uchadzacom o prejaveny zaujem, dovolujeme si viak kontaktovat iba tych
uchadzaov, ktori spifiaji nami pozadované kritérid a poziadavky. Informacie podmienkach spractivania osobnych tdajov
najdete na stranke UNIZA, v sekcii ,,Ochrana osobnych udajov”.

Ing. Jana GjasSikova, v.r.
kvestor
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