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VEC: Oznámenie o voľnom pracovnom mieste 
                 
Na Ekonomickom odbore UNIZA sa od 01.01.2026 na určitú dobu na ustanovený pracovný čas bude  
obsadzovať pracovné miesto:  

Referent pre záväzky v obchodnom styku 

      

Kvalifikačné predpoklady, kritériá a osobnostné požiadavky 

 úplné stredné vzdelanie s maturitou v ekonomickom odbore 

 prax na príslušnej / obdobnej pozícii podmienkou 

 prax v oblasti verejnej správy výhodou 

 účtovanie došlých faktúr – Pokročilý 

Microsoft Word - Pokročilý 

Microsoft Excel - Pokročilý 

Microsoft Outlook – Pokročilý 

SAP – výhodou 

 zameranie na detail a výsledok práce 

 schopnosť tímovej práce, aj samostatného rozhodovania 

 zodpovednosť, dôslednosť 

 bezúhonnosť (nie je potrebné dokladovať, bude generovaná elektronicky personálnou referentkou) 

Náplň práce 

 účtovanie  dodávateľských  faktúr a dokladov 

 zodpovednosť za správnosť účtovných zápisov na dodávateľských dokladoch 

 vypracovanie saldo konta podľa jednotlivých dodávateľoch 

 komunikácia s externými a internými dodávateľmi 

 komunikácia s užívateľmi IS SAP 

 práca v informačnom systéme SAP modul MM. 

 

Platové zaradenie: v zmysle zákona číslo 553/2003 Z. z. 

Požadované doklady: 

- štruktúrovaný profesijný životopis 
- fotokópie dokladov o vzdelaní 
- čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v priložených dokumentoch 

Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať absolvovanie vstupnej 
lekárskej prehliadky u nášho zmluvného všeobecného lekára.  

Písomnú žiadosť spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 8.12.2025 na adresu:  

Žilinská univerzita v Žiline, Personálne oddelenie, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina alebo na email: 
lenka.buchova@uniza.sk.  

Informácie o podmienkach spracúvania osobných údajov nájdete na stránke UNIZA, v sekcii „Ochrana 
osobných údajov.“ 

          

              Ing. Jana Gjašiková 

                     kvestorka 
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