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Personélne
oddelenie

VEC: Oznamenie o volnom pracovhom mieste

Na Ekonomickom odbore UNIZA sa od 01.01.2026 na urciti dobu na ustanoveny pracovny ¢as bude
obsadzovat pracovné miesto:
Referent pre zavazky v obchodnom styku

Kvalifikacné predpoklady, kritéria a osobnostné poziadavky
e Uplné stredné vzdelanie s maturitou v ekonomickom odbore
e prax na prisluSnej / obdobnej pozicii podmienkou

e prax v oblasti verejnej spravy vyhodou
e Uctovanie doslych faktur — Pokrocily
Microsoft Word - Pokrocily
Microsoft Excel - Pokrogily
Microsoft Outlook — Pokrodily
SAP — vyhodou
e zameranie na detail a vysledok prace
e schopnost timovej prace, aj samostatného rozhodovania
e zodpovednost, dbéslednost
e bezuhonnost (nie je potrebné dokladovat, bude generovana elektronicky personalnou referentkou)
Napli prace
uctovanie dodavatelskych faktur a dokladov
zodpovednost za spravnost uctovnych zapisov na dodavatelskych dokladoch
vypracovanie saldo konta podfa jednotlivych dodavatefoch
komunikacia s externymi a internymi dodavatelmi

komunikacia s uzivatefmi IS SAP
praca v informaénom systéme SAP modul MM.

Platové zaradenie: v zmysle zakona €islo 553/2003 Z. z.
PoZadované doklady:
- Strukturovany profesijny Zivotopis
- fotoképie dokladov o vzdelani
- Cestné vyhlasenie o pravdivosti udajov uvadzanych v prilozenych dokumentoch

Od uspedného uchadzaca sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyZadovat’ absolvovanie vstupne;j
lekarskej prehliadky u nadho zmluvného vSeobecného lekara.

Pisomnu Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doruéit’ do 8.12.2025 na adresu:

Zilinska univerzita v Ziline, Personalne oddelenie, Univerzitna 8215/1, 010 26 Zilina alebo na email:
lenka.buchova@uniza.sk.

Informacie o podmienkach spractivania osobnych Udajov najdete na stranke UNIZA, v sekcii ,Ochrana
osobnych udajov.”

Ing. Jana GjaSikova
kvestorka
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