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VEC   
Oznámenie o voľnom pracovnom mieste 
 
Oznamujeme, že na Oddelení pre informačné systémy Žilinskej univerzity v Žiline, sa bude 
obsadzovať na ustanovený pracovný čas 1 pracovné miesto – referent archívu. 
 
Kvalifikačné predpoklady, iné kritériá a požiadavky: 

- úplne stredoškolské vzdelanie s maturitou, 

- predpoklady k samostatnej a odbornej práci a k vedeniu rozsiahlej administratívnej agendy v oblasti 

archívnictva, 

- praktické znalosti a prax s vedením základnej evidencie činnosti archívu a jej predkladaním 

štátnemu archívu, 

- zodpovednosť za dodržiavanie postupov a termínov stanoveným zákonom a ďalšími predpismi, 

- spracovanie a aktualizácia interných smerníc súvisiacich s archívnictvom, 

- znalosť práce s počítačom – MS Office na úrovni pokročilý, 

- morálna a občianska bezúhonnosť 

 
Platové zaradenie: v zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. 

 
Predpokladaný termín nástupu na uvedené pracovné miesto: február 2025 
 
Požadované doklady: 

- žiadosť o prijatie do zamestnania, 
- štruktúrovaný profesijný životopis,  
- fotokópie dokladov o vzdelaní, 
- čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v priložených dokladoch. 

 
 
Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať absolvovanie 
vstupnej lekárskej prehliadky u nášho zmluvného všeobecného lekára.  
 
Písomné žiadosti s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 27.01.2025 na adresu: 
Žilinská univerzita v Žiline, Personálne oddelenie, Bc. Nociarová Iveta, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina 
alebo na mail: iveta.nociarova@uniza.sk 
 
„Informácie o podmienkach spracúvania osobných údajov nájdete na stránke UNIZA,  
v sekcii „Ochrana osobných údajov“. 
 
 
 
   

prof. Ing. Ján Čelko, CSc. v.r. 
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