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Váš list značky/zo dňa  Naša značka   Vybavuje/linka  Žilina 
          č. záznamu 04776/2025 Mgr. Darina Loncová 12. 3. 2025 

 

VEC: Oznámenie o voľnom pracovnom mieste      
                            

 

 

Oznamujeme, že na Fakulte elektrotechniky a informačných technológií sa bude obsadzovať  

na referáte personálnej práce na ustanovený pracovný čas pracovná pozícia referent personálnej práce. 

 
Kvalifikačné predpoklady, požiadavky a osobnostné predpoklady: 

- vysokoškolské vzdelanie I. stupňa, 

- nutnosť ovládať prácu na PC - OS Windows, MS Office, 

- SAP výhodou, 

- výber vhodného uchádzača je podmienený odbornou praxou v personalistike, 

- výhodou je prax v oblasti verejnej správy, 

- prehľadná znalosť súvisiacej legislatívy predovšetkým Zákonníka práce, 

- skúsenosti s programom SAP výhodou, 

- vysoká osobná angažovanosť, 

- samostatnosť a diskrétnosť, 

- schopnosť práce pod stresom, 

- analytické schopnosti, 

- bezúhonnosť (nie je potrebné dokladovať, bude generovaná elektronicky personálnou 

referentkou). 

 
Obsah pracovnej činnosti: 

- spracovanie pracovnoprávnych dokladov,  

- zabezpečovanie činnosti spojených s pracovným pomerom (vznik, zmena, skončenie) podľa 

ustanovení Zákonníka práce, zákona o výkone práce vo verejnom záujme a zákona o vysokých 

školách, 

- kompletne zabezpečuje personálnu agendu vrátane osobných spisov zamestnancov 

v informačnom systéme  SAP- SOFIA, 

- spracovávanie dohôd o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru, vedie ich evidenciu 

predpísaným spôsobom, 

-  spracovanie podkladov na odmeňovanie zamestnancov, 

- príprava podkladov a zabezpečenie procesu výberových konaní v zmysle zákona o vysokých 

školách,   

 



 

Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina  IČO: 00397563 

T: +421 41 513 2054; M: +421 9XX XXX XXX  IČ DPH: SK 2020677824 

www.feit.uniza.sk  DIČ: 2020677824 

 

 
- plní úlohy, ktoré vyplývajú pre zamestnávateľa z právnych predpisov, najmä oznamovaciu 

povinnosť voči SP, ZP, úradu práce a inštitúciám v zahraničí,   

- pripravuje prehľady podľa potrieb vedenia fakulty,  

- spolupracuje s katedrami a ostatnými oddeleniami univerzity. 

 
Zamestnanecké výhody, benefity 

https://www.uniza.sk/index.php/zamestnanci/volny-cas/benefity-pre-zamestnancov 

 
Predpokladaný termín nástupu na uvedené pracovné miesto: 01.06.2025  

Platové zaradenie: v zmysle zákona číslo 553/2003 Z. z.  

 
Zoznam požadovaných dokladov:  

 žiadosť o prijatie do zamestnania,  

 štruktúrovaný profesijný životopis, 

 fotokópia dokladov o vzdelaní, 

 čestné vyhlásenie o pravdivosti údajov uvádzaných v priložených dokladoch. 

 
Odpovedať budeme len vybraným uchádzačom. 

 

Od úspešného uchádzača sa bude pred uzatvorením pracovného pomeru vyžadovať absolvovanie 

vstupnej lekárskej prehliadky u nášho zmluvného všeobecného lekára. Písomnú žiadosť spolu  

s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 25.3.2025 na adresu Žilinská univerzita v Žiline,  Fakulta 

elektrotechniky a informačných technológií, Referát personálnej práce, Univerzitná 8215/1, 010 26 Žilina, 

alebo e-mailom na darina.loncova@uniza.sk. Informáciu o podmienkach spracúvania osobných údajov 

nájdete: Informácia o podmienkach spracúvania osobných údajov uchádzačov o zamestnanie a 

zamestnancov (uniza.sk) 

 

 

  prof. Ing. Michal Frivaldský,  PhD. 

           dekan fakulty 
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