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€. zaznamu 04776/2025 Mgr. Darina Loncova 12. 3. 2025

VEC: Oznamenie o vol/nom pracovhom mieste

Oznamujeme, Ze na Fakulte elektrotechniky a informacnych technolégii sa bude obsadzovat

na referate personalnej prace na ustanoveny pracovny ¢as pracovna pozicia referent personalnej prace.

Kvalifikaéné predpoklady, poziadavky a osobnostné predpoklady:

vysoko$kolské vzdelanie |. stupha,

nutnost ovladat pracu na PC - OS Windows, MS Office,

SAP vyhodou,

vyber vhodného uchadzaca je podmieneny odbornou praxou v personalistike,
vyhodou je prax v oblasti verejnej spravy,

prehfadna znalost suvisiacej legislativy predovSetkym Zakonnika prace,
skusenosti s programom SAP vyhodou,

vysoka osobna angazovanost,

samostatnost a diskrétnost,

schopnost prace pod stresom,

analytické schopnosti,

bezuhonnost (nie je potrebné dokladovat, bude generovana elektronicky personalnou
referentkou).

Obsah pracovnej ¢innosti:

spracovanie pracovnopravnych dokladov,

zabezpecCovanie cinnosti spojenych s pracovnym pomerom (vznik, zmena, skoncenie) podla
ustanoveni Zakonnika prace, zakona o vykone prace vo verejnom zaujme a zakona o vysokych
Skolach,

kompletne zabezpeCuje personalnu agendu vratane osobnych spisov zamestnancov
v informaénom systéme SAP- SOFIA,

spracovavanie dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vedie ich evidenciu
predpisanym spésobom,

spracovanie podkladov na odmernovanie zamestnancov,

priprava podkladov a zabezpe&enie procesu vyberovych konani v zmysle zakona o vysokych

Skolach,
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- plni ulohy, ktoré vyplyvaju pre zamestnavatela z pravnych predpisov, najmad oznamovaciu
povinnost voci SP, ZP, Uradu prace a institiciam v zahranici,
- pripravuje prehlady podfa potrieb vedenia fakulty,

- spolupracuje s katedrami a ostatnymi oddeleniami univerzity.

Zamestnanecké vyhody, benefity

https://www.uniza.sk/index.php/zamestnanci/volny-cas/benefity-pre-zamestnancov

Predpokladany termin nastupu na uvedené pracovné miesto: 01.06.2025

Platové zaradenie: v zmysle zakona Cislo 553/2003 Z. z.

Zoznam pozadovanych dokladov:
> ziadost o prijatie do zamestnania,
> Strukturovany profesijny zZivotopis,
> fotokopia dokladov o vzdelani,
>

Cestné vyhlasenie o pravdivosti Udajov uvadzanych v prilozenych dokladoch.

Odpovedat’ budeme len vybranym uchadzacom.

Od uspesSného uchadzada sa bude pred uzatvorenim pracovného pomeru vyzadovat absolvovanie
vstupnej lekarskej prehliadky u nasho zmluvného vSeobecného lekara. Pisomnu ziadost spolu
s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit do 25.3.2025 na adresu Zilinska univerzita v Ziline, Fakulta
elektrotechniky a informa&nych technoldgii, Referat personalnej prace, Univerzitna 8215/1, 010 26 Zilina,

alebo e-mailom na darina.loncova@uniza.sk. Informaciu o podmienkach spractvania osobnych Udajov

ndjdete: Informacia o podmienkach spracuvania osobnych udajov uchadzaCov o zamestnanie a

zamestnancov (uniza.sk)

prof. Ing. Michal Frivaldsky, PhD.
dekan fakulty
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