
Identifikačné a kontaktné údaje* Obchodné meno IČO Adresa sídla (ulica a číslo, PSČ, Obec, Štát)
Štatutárny orgán (alebo osoba oprávnená 
konať v jeho mene)

Kontakt na zodpovednú osobu email/tel. číslo

prevádzkovateľ Žilinská univerzita v Žiline 397 563 Univerzitná 8215/1, Žilina 010 26 prof. Ing. Ján Čelko, CsC. zodpovedna.osoba@uniza.sk, dpo@uniza.sk

P. č. Účel spracúvania Opis účelu Právny základ spracúvania OU Opis právneho základu Kategórie dotknutých osôb Kategória osobných údajov Kategória príjemcov Lehota na výmaz OÚ
Označenie tretej krajiny 

alebo medzinárodnej 
organizácie

Bezpečnostné opatrenia 
(technické a organizačné)

1 Akademická samospráva

Plnenie úloh akademického senátu verejnej vysokej 
školy/fakulty v zmysle § 9 alebo § 27 zákona č. 131/2002 Z. z. 
o vysokých školách, štatútu a volebného poriadku, verejnej 
vysokej školy/fakulty, predovšetkým pri:
- príprave a voľbe členov akademického senátu zo zástupcov 
akademickej obce tvorenej zamestnancami a študentami 
vysokej školy
- príprave a voľbe kandidáta na rektora/dekana
- odvolaní rektora/dekana z funkcie

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 - zákonná 

povinnosť prevádzkovateľa.                   

Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách; Zákon č. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného 
záujmu pri výkone funkcií verejných funkcionárov;  

 - Kandidáti na volené funkcie zástupcov a zvolení 
zástupcovia verejnej vysokej školy/fakulty 
(rektor, dekan, člen akademického senátu, člen 
správnej rady, člen vedeckej rady, člen rady 
vysokých škôl),
- dotknutá osoba, ktorá sa dopustila disciplinárneho 
priestupku,
- členovia disciplinárnych komisií.

Správna rada vysokej školy: osobné údaje členov správnej rady verejnej 
vysokej školy pri zverejňovaní správy o činnosti správnej rady na webovom 
sídle, najmä o zasadnutiach, účasti jednotlivých členov na zasadnutiach, 
odporúčaniach správnej rady k činnosti verejnej vysokej školy a súpis 
rozhodnutí.                                                                    Akademický senát: 
osobné údaje poskytnutné pri kandidatúre a počas členstva v AS v 
životopisnej a profesijnej charakteristike                                                                                                                               
Rektor UNIZA: osobné údaje spracúvané pri zabezpečovaní výkonu funkcie 
rektora                                                                                                                                                  
Vedecká rada: osobné údaje členov akademickej obce, nevyhnutné na 
činnosti Vedeckej rady                                                                                                                    
Disciplinárne konania: osobné údaje členov akademickej obce                                                                                                                                                                                                         
Bežné osobné údaje:
- tituly a hodnosti, meno a priezvisko, rodné priezvisko, 
  dátum narodenia, adresa, tel. a mailový kontakt, podpis
- údaje z profesijného životopisu 
- údaje z vedecko-pedagogickej charakteristiky
- údaje zdôvodňujúce odvolanie zvolenej osoby,
- výsledok hlasovania členov akademického senátu vo  
   vzťahu k posudzovanému kandidátovi
- ďalšie údaje o zvolených zástupcoch nevyhnutne súvisiace s výkonom 
činnosti akademického senátu, správnej rady, vedeckej rady pri danom účele 
spracovania,
- iné nevyhnutné údaje potrebné pri rozhodovaní disciplinárnych komisií.

Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR
Oprávnené osoby prevádzkovateľa
Akademická obec prevádzkovateľa 
(zverejnenie zoznamov kandidátov a zvolených zástupcov 
verejnej vysokej školy - § 78 ods. 3 zákona č. 18/2018 Z.z; 
profesijný životopis, vedecko-pedagogická charakteristika 
kandidáta na funkciu alebo zvoleného zástupcu).

10 rokov prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

2
BOZP  - Plnenie povinností 
prevádzkovateľa súvisiacich so 
zabezpečením BOZP 

Plnenie povinností prevádzkovateľa súvisiacich so 
zabezpečením BOZP a s tým súvisiacou evidenciou a 
riešením registrovaných a neregistrovaných úrazov 
vzniknutých v jeho objektoch a priestoroch, ako aj ďalších 
úkonov, ktoré súvisia s odškodnením úrazu/predchádzaním 
úrazu;  príprava podkladov pre Regionálneho úradu verejného 
zdravia (RUVZ) za účelom prešetrenia podozrenia na vznik 
choroby z povolania, ako aj ďalších úkonov, ktoré súvisia s 
odškodnením úrazu alebo predchádzaním úrazu (BOZP 
školenia osôb), príprava podkladov pre RUVZ za účelom 
prešetrenia podozrenia na vznik choroby z povolani

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

 - Zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov                                                                                
- zákon č.125/2006 o inšpekcii práce a o zmene a doplnení zákona č. 82/2005 Z. z. o 
nelegálnej práci a nelegálnom zamestnávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov                                                                                                                           
-zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji  verejného zdravia a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
 - zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších   predpisov
- vyhláška MPSVaR SR č. 500/2006 Z. z., ktorou sa ustanovuje vzor  záznamu o 
registrovanom pracovnom úraze
- metodické  usmernenie MŠ SR č. 4/2009-R z 11.2.2009 k zavedeniu jednotného postupu 
škôl, školských  zariadení a vysokých škôl pri  vzniku registrovaného školského úrazu a 
pri evidencii  nebezpečných udalostí vydané v zmysle § 14 zákona č. 596/2003 Z. z. o 
štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení  niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov
- zákon č. 437/2004 Z. z. o náhrade za bolesť a o náhrade za sťaženie spoločenského 
uplatnenia a o zmene a doplnení zákona NR SR č. 273/1994 Z. z. o zdravotnom poistení
- Občiansky zákonník
Vyhláška č.147/2013 ktorou sa ustanovujú podrobnosti na zaistenie bezpečnosti a 
ochrany zdravia pri stavebných prácach a prácach s nimi súvisiacich a podrobnosti o 
odbornej spôsobilosti na výkon niektorých pracovných činností                                                                                                                            
- Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov,                                                                                                                        
- Zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom poistení v znení neskorších predpisov 
- Zákon č. 462/2003 Z. z. o náhrade príjmu pri dočasnej pracovnej neschopnosti 
zamestnanca a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
- Zákon č. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení o zmene a doplnení zákona č. 95/2002 Z. 
z. o poisťovníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
- Zákon č. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dôchodkovom sporení a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

Zamestnanci a iné fyzické osoby poučené 
prevádzkovateľom o BOZP                                          
Zranené osoby (študenti a návštevníci zamestnanci 
iných zamestnávateľov),
iné FO (zákonní zástupcovia v prípade zranených 
neplnoletých osôb, svedkovia, pedagógovia 
vykonávajúci dozor nad študentami, členovia 
odškodňovacej komisie),

Údaje o zranenom:
- meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, podpis 
- rodné číslo (pre potreby odškodnenia), dátum a miesto 
  narodenia  
- štátna príslušnosť 
- adresa trvalého a prechodného bydliska 
- pohlavie 
- rodinný status a počet nezaopatrených detí rodičov  
  zraneného
- pracovný vzťah a pracovné zaradenie zamestnanca alebo fakulta, ročník, 
semester u študenta údaj o pracovnej zmene a odbornej spôsobilosti 
zraneného
- deň, hodina, dátum a miesto vzniku úrazu
- stručný popis priebehu úrazu, charakter úrazu a druh  
  zranenia a zranená časť tela
- príčina úrazu a dátum zapísania úrazu
-  kedy a kým bol poučený o zásadách bezpečného,  správania vo vzťahu k 
úrazom
-  čo robil nesprávnym spôsobom a aký predpis porušil,
-  akú škodu utrpel na svojich veciach
-  údaje zo žiadosti o priznanie náhrady za bolesť
-  údaje z priložených lekárskych potvrdení, posudkov a dokladov o liečení
-  počet odpracovaných rokov u zamestnávateľa evidujúceho úraz
-  denný vymeriavací základ zraneného zamestnanca,
-  číslo účtu (pre potreby odškodnenia)
-  ďalšie údaje formulára na registráciu  úrazu
- údaje zo žiadosti o priznanie náhrady spoločenského   uplatnenia
- údaje z dokumentov pre uplatnenie poistnej udalosti u komerčnej poisťovni, s 
ktorou má prevádzkovateľ uzavretú poistný zmluvný vzťah

Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá osoba
- Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR
- Sociálna poisťovňa
- Príslušná poisťovňa pre potreby odškodnenia úrazu
- Príslušná komerčná poisťovňa, s ktorou má prevádzkovateľ 
uzavretú poistnú zmluvu pre potreby finančného krytia 
poistných udalostí (odškodnenia škody na majetku, živote a 
zdraví 3. osoby t. j. dotknutých osôb)
- Regionálny úrad verejného zdravia
- iný oprávnený subjekt (orgány činné v trestnom konaní, 
súdy, zástupcovia zamestnancov, Komisia BOZP, iný 
zamestnávateľ).

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

3
PO - Plnenie povinností 
prevádzkovateľa súvisiacich 
s požiarnou ochranou

Plnenie povinností prevádzkovateľa súvisiacich 
s požiarnou ochranou, školenia požiarnej ochrany

Článok 6. ods. 1 písm. c) 
Nariadenia - zákonná povinnosť 

prevádzkovateľa    

Zákon č. 314/2001 Z. z. Zákon o ochrane pred požiarmi, Vyhláška č. 121/2002 Z. z.  o 
požiarnej prevencii, Vyhláška č. 124/2000 , ktorou sa ustanovujú zásady požiarnej 
bezpečnosti pri činnostiach s horľavými plynmi a horenie podporujúcimi plynmi, Vyhláška 
č. 94/2004 ktorou sa ustanovujú technické požiadavky na protipožiarnu bezpečnosť pri 
výstavbe a pri užívaní stavie, Vyhláška č. 611/2006 o hasičských jednotkách

zamestnanci prevádzkovateľa, študenti 
prevádzkovateľa,
osoby oprávnené pohybovať sa v priestoroch 
prevádzkovateľa (nájomníci, návštevy, dodávatelia, 
a pod) pokiaľ sa na nich vzťahuje právny základ 
spracúvania OÚ

meno, priezvisko, titul, podpis Orgány činné v trestnom konaní, Štátny požiarny dozor

Požiarna kniha 20 rokov, 
Požiarno poplachové smernice 
1rok, Požiarny poriadok 1rok, 

Evakuačný plán 1 rok, 
Požiarna identifikačná karta -

A(znak hodnoty-navždy)    

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

4
Ochrana majetku, poriadku a 
bezpečnosti prostredníctvom 
kamerového systému

Zabezpečovanie činností vedúcich k ochrane majetku, 
poriadku a bezpečnosti v rámci priestorov a  objektov 
prevádzkovateľa. Ide najmä o:
- monitorovanie priestorov prístupných aj neprístupných 
verejnosti kamerovým systémom za podmienky zreteľného 
označenia monitorovaného priestoru 

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679

 - spracúvanie je nevyhnutné na 
účely oprávnených záujmov , 
ktoré sleduje prevádzkovateľ.

Záujem prevádzkovateľa chrániť svoj majetok a majetok dotknutých osôb, zabezpečenie 
ochrany verejného poriadku a bezpečnosti, evidencia rôznych bezpečnostných incidentov 
alebo technických problémov zaznamenaných počas služby v smene vrátnickej služby a 
záujem zabezpečiť plynulosť odovzdávania prevádzkových informácií medzi oprávnenými 
osobami prevádzkovateľa pri striedaní osôb v smenách strážnej služby.

Fyzické osoby pohybujúce sa v monitorovanom 
priestore:
 -zamestnanci a študenti prevádzkovateľa,
- ostatné fyzické osoby.

Bežné osobné údaje:
- dynamický videozáznam pohybu a správania sa dotknutých osôb v 
monitorovanom priestore,
- údaje, ktoré sú obsahom zápisu o udalosti (čas udalosti, meno a priezvisko 
dotknutej osoby, ŠPZ auta, opis udalosti)-vstupné rampy

subjekty, ktorým poskytujeme osobné údaje na základe 
zákona napr. Polícia, Ogány činné v trestnom konaní, 
Inšpektorát práce, Haičský zbor(samostatný účel-napr. v 
prípade vyšetrovania)

Pri kamerových záznamoch je 
to po 7 dňoch.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

5 Agenda podpory študentov so 
špecifickými potrebami

Spracúvanie OU študentov so špecifickými potrebami na 
účely plnenia zákonných povinností verejnej vysokej školy, 
najmä:
- evidencie žiadostí študentov o zaradenie medzi študentov so 
špecifickými potrebami,
- vyhodnotenia a prehodnocovania špecifických potrieb 
študenta,
- poskytovania podporných služieb študentom so špecifickými 
potrebami.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 
prevádzkovateľa. V spojení s 

Článkom 9 ods. 1 písm. a) GDPR       
- výslovný súhlas študenta so

špecifickou potrebou v súlade s § 
100 ods. 4 Zákona o VŠ.

´- Zákon 131/2002 Z. z. o vysokých školách  a o zmene  a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov, § 100,  §108 ods.7                                                                                                                                
- ubytovanie študentov so špecif. potrebami                                                                                                              
- výslovný súhlas študenta v zmysle §100, ods. 4
-  vyhláška MŠ SR č. 458/2012 Z. z. o minimálnych nárokoch  študenta so špecifickými 
potrebami v znení neskorších predpisov.

Študenti/uchádzači o štúdium ako žiadatelia o 
podporné služby a zaradenie medzi študentov so 
špecifickými potrebami.

Bežné osobné údaje:
- titul, meno, priezvisko, dátum narodenia, adresa trvalého bydliska, email, 
telefón, fakulta, študijný program, stupeň štúdia, podpis.
Osobitná kategória osobných údajov (citlivé údaje): zdravotné údaje žiadateľa 
z lekárskeho vysvedčenia  alebo vyjadrenia psychológa, logopéda, školského 
psychológa, školského logopéda, školského špeciálneho pedagóga alebo 
špeciálneho pedagóga doložené žiadateľom so špecifickými potrebami.
 - údaje o osobnom asistentovi študenta so špecifickými potrebami v rozsahu 
meno, priezvisko, miesto trvalého pobytu, pohlavie, telefónne číslo a adresa 
elektronickej pošty; tieto údaje poskytuje vysokej škole študent alebo jeho 
osobný asistent.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá osoba ako žiadateľ o poskytnutie sociálnej 
podpory alebo podporných služieb (informácie o priznanom 
nároku).

10 rokov                    
Registratúrny poriadok             

(príl. 1 Reg. Plán písm O)

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

6 Alumni

Evidencia bývalých študentov, zamestnacov a ostatných 
priateľov UNIZA v klube „ALUMNI“  pre potreby organizovania 
vedeckých, kultúrnych, športových a odborných podujatí pre 
týchto členov, získavania spätnej väzby od absolventov 
UNIZA o ich uplatnení v praxi a umožnenia vzájomnej 
komunikácie medzi evidovanými.

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679

- oprávnený záujem/verejný záujem 
prevádzkovateľa.          - FHV - 

zmluvný vzťah v prípade vyplnenia 
žiadosti

Oprávneným/verejným záujmom prevádzkovateľa je evidovať členov Alumni za účelom 
komunikácie so svojimi absolventami, bývalými zamestnancami a priateľmi a 
organizovania spoločných stretnutí. Cieľom je  aj získavanie spätnej väzby o uplatnení 
svojich absolventov v praxi pre  potreby tvorby štatistických údajov pre Akreditačnú 
komisiu vlády SR.

Registrovaní členovia klubu ALUMNI (študenti a 
absolventi fakúlt UNIZA, zamestnanci a bývalí 
zamestnanci UNIZA, iné fyzické osoby).  

Bežné osobné údaje:
- titul, meno a priezvisko, rodné priezvisko, fotografia (súhlas), podpis, adresa 
e-mailová alebo poštová, telefonický kontakt ,
- údaje o absolvovanom štúdiu (rok ukončenia štúdia na UNIZA, názov fakulty 
a odboru/študijného programu/špecializácie)
- údaje o uplatnení absolventa v praxi (najmä miesto pôsobenia, pracovná 
pozícia, súčasná profesia, názov a adresa zamestnávateľa)
- ďalšie údaje, ktoré o sebe dotknutá osoba uvedie a zverejní z vlastnej vôle 
(napr. profil, záujmy, audiovizuálne záznamy, fotografie).

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
-  dotknutá osoba
-  verejnosť  prostredníctvom zverejnených informácií  
-  Akreditačná komisia vlády (formou štatistických údajov).

Ihneď po ukončení členstva.
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

7 Celoživotné vzdelávanie a UTV

Plnenie povinností vzdelávacieho zariadenia VŠ pri 
zabezpečení celoživotného vzdelávania dospelých:
- ďalšieho  záujmového vzdelávania dospelých  a 
  získania spôsobilosti zapájať sa do života občianskej 
spoločnosti, vzdelávania seniorov
- ďalšieho odborného vzdelávania v akreditovanom 
vzdelávacom programe
- kontinuálneho vzdelávania vo vzdelávacích programoch a 
kurzoch.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.            

´- Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov  
- zákon č. Z. z. 568/2009 a o celoživotnom vzdelávaní  a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov
- vyhláška MŠ SR č. 97/2010 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o dokumentácii 
akreditovaného vzdelávacieho programu ďalšieho vzdelávania, o obsahu žiadosti o 
akreditáciu vzdelávacieho programu ďalšieho vzdelávania a o projekte vzdelávacieho 
programu ďalšieho vzdelávania, o osvedčení o absolvovaní akreditovaného vzdelávacieho 
programu ďalšieho vzdelávania, o náležitostiach osvedčenia o čiastočnej kvalifikácii a 
osvedčenia o úplnej kvalifikácii,
- vyhláška MŠ SR č. 445/2009 Z. z. o kontinuálnom vzdelávaní, kreditoch a atestáciách 
pedagogických zamestnancov a odborných zamestnancov,
- § 78 ods. 1 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov.

´- Záujemcovia a účastníci vzdelávacích aktivít,
- štatutárni zástupcovia zamestnávateľov 
účastníkov akreditovaných vzdelávacích 
programov;
- študenti UNIZA ako záujemci o kariérne 
poradenstvo;
- odborní garanti a lektori vzdelávacích kurzov;
- iné fyzické osoby (členovia komisií, oponenti).

Bežné osobné údaje:
záujemcovia o vzdelávanie a účastníci vzdelávacích aktivít:
- titul, meno a priezvisko, rodné priezvisko;
- dátum a miesto narodenia;
- adresa trvalého pobytu;
- číslo telefónu účastníka;
- e-mailová adresa účastníka, podpis účastníka 
- čísla pasov účastníkov zo zahraničia;
- údaje o vzdelaní;  
- neoverená fotokópia dokladov o vzdelaní záujemcov o vzdelávanie v 
akreditovaných vzdelávacích  programoch (pre potvrdenie príslušnosti k 
cieľovej skupine); 
- fakulta, katedra, študijný odbor, ročník u dotknutých študentov UNIZA;
odborný garant/lektor kurzu:
- meno, priezvisko, titul, dátum narodenia, pohlavie, priebeh zamestnania, 
stupeň a druh dosiahnutého vzdelania, podpis lektora a odborného garanta.

´- oprávnené osoby prevádzkovateľa;
- dotknutá osoba;
- cvičná škola alebo cvičné školské zariadenie, kde si 
účastník vzdelávania zabezpečí prax,
- sprostredkovateľ (poskytovateľ SW na evidenciu kurzov);
- Ministerstvo školstva, vedy výskumu a športu SR a Ústav 
informácií a prognóz  školstva;
- iný oprávnený subjekt ako napr. cudzinecká polícia.

5 rokov – Agenda 
celoživotného vzdelávania 

(prihlášky, prehľady, zoznamy, 
agenda súvisiaca so 

zabezpečením vzdelávania; 
okrem osobných spisov a 

protokolov)
10 rokov – Osobné spisy 

frekventantov ďalších foriem 
vzdelávania (celoživotného, 

DPŠ, rozširujúceho 
kvalifikačného štúdia a pod.)

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

Účely spracúvania osobných údajov



8 COVID - celoplošné testovanie
Účelom spracúvania osobných údajov je plnenie povinností 
zamestnávateľa vyplývajúcich z právnych predpisov a 
zabezpečenie bezpečnosti a ochrany zdravia

 čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR - 
spracúvanie je nevyhnutné na 
plnenie úlohy realizovanej vo 

verejnom záujm

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR. sobné údaje týkajúce sa zdravia patria do osobitnej kategórie 
osobných údajov, UNIZA uvádza, že ich spracúva na základe týchto výnimiek uvedených 
v:
 a) čl. 9 ods. 1 písm. b) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu plnenia povinností a 
výkonu osobitných práv prevádzkovateľa v oblasti pracovného práva,
 b) čl. 9 ods. 1 písm. g) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu významného 
verejného záujmu,
 c) čl. 9 ods. 1 písm. i) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu verejného záujmu v 
oblasti verejného zdravia. Vyhlášky ÚVZ SR

zamestnanci UNIZA
osobné údaje v rozsahu preukázaného potvrdenia o výsledku testu na COVID-
19 z celoplošného alebo iného schváleného testovania 

zamestnanci UNIZA
5 pracovných dní po ich 

poskytnutí prevádzkovateľovi
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

9 Doprava

Evidencia a preškoľovanie vodičov z povolania a vodičov 
referentských vozidiel prevádzkovateľa, monitorovanie 
služobných motorových vozidiel - GPS lokalizátor (kontrola 
dodržiavania pracovnoprávnych
povinností zamestnanca pri vedení služobného vozidla,  
ochrana majetku zamestnávateľa – služobných vozidiel pred 
krádežou, poškodením).

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 
- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 
prevádzkovateľa.

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov, Zákon č. 56/2012 
Z.z. o cestnej doprave, Zákon č. 8/2009 Z. z. o cestnej premávke a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov, Zákon č. 725/2004 Z. z.
o podmienkach prevádzky vozidiel v premávke na pozemných komunikáciách a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov, Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov, Zákon č. 
381/2001 Z. z.  o povinnom zmluvnom poistení pri prevádzke motorového vozidla, Zákon 
č. 343/2015 Z. z.  o verejnom obstarávaní, Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných 
náhradách, Zákon č. 464/2009 Z. z. - Podrobnosti o prevádzke vozidiel v premávke na 
pozemných komunikáciách, Zákon č. 725/2004 Z. z.  o podmienkach prevádzky vozidiel v 
premávke na pozemných komunikáciách a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 
Vyhláška č. 9/2009 Z.z., ktorou sa vykonáva zákon o cestnej premávke a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov

zamestnanci prevádzkovateľa
meno,priezvisko, titul,  dátum narodenia, osobné číslo, podpis

Oprávnené osoby UNIZA - (pracovníci vykonávajuci agendu 
BOZP UNIZA-pravidelné preškolenia, vedúca dopravy 

UNIZA)

5 rokov                                       
Registratúrny poriadok    

UNIZA         (príl. 1 Reg. Plán 
písm O)

prenos sa neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

10 Databáza uchádzačov o 
zamestnanie

Vedenie databázy uchádzačov o zamestnanie s cieľom 
neskoršieho obsadzovania voľných pracovných pozícií v 
podmienkach prevádzkovateľa.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- súhlas dotknutej osoby .

Súhlas dotknutej osoby (uchádzača o zamestnanie) so spracúvaním jeho osobných 
údajov, ktoré sám predložil v žiadosti, životopise alebo motivačnom liste na určenú dobu.

FO, ktoré sa uchádzajú o zamestnanie u 
prevádzkovateľa.

Bežné osobné údaje:
titul, meno, priezvisko, dátum narodenia, adresa, e-mail, telefonický kontakt, 
údaje o vzdelaní, o pracovných skúsenostiach a znalostiach, ďalšie údaje, 
ktoré uchádzač uvedie v žiadosti, životopise alebo motivačnom liste vrátane 
fotografie (ak ju dobrovoľne priloží), podpis.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknutá osoba.

1 rok
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

11 Evidencia oprávnených osôb

Evidencia oprávnených osôb prevádzkovateľa a s tým 
súvisiacich záznamov o ich:   
-  preškolení
-  poverení
- pridelených oprávneniach uvedených v náplni práce a jej  
dodatkoch.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 32 ods. 4 Nariadenia EÚ 2016/67.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa, ktoré 
spracúvajú osobné údaje dotknutých osôb 
výhradne na základe pokynov prevádzkovateľa, 
ktorý ich poveril spracúvaním osobných údajov a 
postupujú v súlade s Nariadením EÚ, Zákonom č. 
18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o 
doplnení niektorých zákonov, inými zákonmi, 
všeobecne záväznými právnymi predpismi a 
rešpektujú príslušné povinnosti určené 
prevádzkovateľom, najmä v bezpečnostnej 
dokumentácii a v iných interných predpisoch 
prevádzkovateľa.
- osoby, ktoré poverenie vykonali.

Bežné osobné údaje:
Údaje o poverenej oprávnenej osobe
- titul, meno, priezvisko, pracovisko, pracovné a funkčné  
   zaradenie, podpis
- deň, kedy sa osoba stala oprávnenou osobou
- dátum prípadného opätovného poverenia
- dátum ukončenia činnosti oprávnenej osoby,
- ďalšie údaje z poverenia predovšetkým o rozsahu 
  oprávnení a popise povolených  činností.
Údaje o osobe, ktorá poverenie vykonala
- titul, meno, priezvisko, pracovisko, pracovné a funkčné  
zaradenie, podpis.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Zodpovedná osoba.

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

12 eMANY
Elektronická peňaženka Žilinskej univerzity „eMANY “ je 
centrálny úhradový systém, ktorý obhospodaruje účet klientov 
UNIZA, t.j. všetkých zamestnancov a študentov vo všetkých 
formách a stupňoch, najmä bezhotovostným spôsobom.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.    

Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov,  najmä v súvislosti s § 89 ods. 1 a 2           - súhlas dotknutej 
osoby poskytnutý v zmysle Smernice UNIZA č. 192, 

zamestnanci, študenti
meno, priezvisko, titul, podpis, adresa trvalého bydliska, podpis, číslo účtu, 
osobné číslo študenta/zamestnaca

Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Zodpovedná osoba.

10 rokov (v prípade zrážok zo 
mzdy-mzdové listy)

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica č. 
192 Prevádzkový poriadok
parkovísk v areáli Žilinskej 

univerzity v Žiline

13 Help desk
Komunikácia s klientom helpdesku a žiadateľom o pomoc 
(študent alebo zamestnanec uniterzity) pri riešení problému s 
informačnými systémami UNIZA.

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679
 - oprávnené záujmy 

prevádzkovateľa.

Cieľom oprávneného záujmu prevádzkovateľa je získavanie hlásení o problémoch pri 
práci s elektronickými systémami a pomoc zamestnancom, študentom a ostatným 
klientom ako užívateľom elektronických systémov UNIZA pri riešení týchto problémov. 

Fyzické osoby (používatelia informačných 
systémov UNIZA) ako klienti využívajúci služby 
helpdesku zaslaním mailu alebo kontaktovaním 
telefonickej podpory.

Bežné osobné údaje:
kontaktné údaje osoby, ktorá poslala žiadosť o pomoc ako klient helpdesku: 
- meno, 
- priezvisko, 
- mailová adresa , z ktorej prišla požiadavka,
- telefón, pokiaľ je v systéme zadaný (SAP/UIS) alebo ho osoba uviedla v 
komunikácii,
- UIS ID kód, integračný identifikátor
- IP adresa
- názov pracovnej pozície zamestnanca/študijného programu študenta
a ďalšie údaje, ktoré sú obsahom požiadavky o pomoc a príslušnej odpovede 
operátora helpdesku.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknutá osoba ako klient helpdesku.

2 roky
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

14 Hospodárska mobilizácia

Plnenie úloh subjektu hospodárskej mobilizácie na 
zabezpečenie činností a opatrení súvisiacich s prípravou na 
krízové situácie štátu a účinnú ochranu života, zdravia a 
majetku obyvateľstva pred následkami mimoriadnych udalostí 
(predovšetkým formou evidencie svojich ľudských zdrojov, 
ktoré sú povinné zotrvať v zamestnaní a vykonávať prácu na 
inom ako v pracovnej zmluve dohodnutom mieste  a to v 
období krízovej situácie a formou evidencie personálnych 
opatrení na zabezpečenie redukovaného výchovno-
vzdelávacieho procesu).

Článok 6 odsek 1 písmeno e) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie úlohy realizovanej vo 
verejnom záujme.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 179/2011 Z. z. o hospodárskej mobilizácii a o zmene a doplnení zákona č. 
387/2002 Z. z. o riadení štátu v krízových situáciách mimo času vojny a vojnového stavu v 
zmení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o hospodárskej mobilizácii“),
- uznesenie vlády SR č. 572/2017 Z. z.,
- ústavný zákon č. 227/2002 Z. z. o bezpečnosti štátu v čase vojny, vojnového stavu, 
výnimočného stavu a núdzového stavu,
- zákon č. 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov  v 
znení  neskorších predpisov,
- zákon č. 42/1994 Zb. o civilnej ochrane.                                                          - Metodický 
pokyn ministra obrany Slovenskej republiky č. 1/2020 k oslobodeniu od MS/AS a PP

Zamestnanci subjektu hospodárskej mobilizácie.

Bežné osobné údaje:
- rodné číslo, meno, priezvisko, titul, adresa trvalého alebo prechodného 
pobytu, miesto a dátum narodenia, pohlavie, štátna príslušnosť, rodinný stav, 
dosiahnuté vzdelanie, profesijné zamestnanie, údaje súvisiace so 
zamestnaním, kontakt mailový a telefonický, na ktorých je zamestnanec trvalo 
zastihnuteľný
- údaje o ľudských zdrojoch pre potreby plnenia pracovných úloh v rozsahu 
informácií požadovaných osobitným zákonom a špecifickým aplikačným 
programom jednotného informačného systému hospodárskej mobilizácie 
EPSIS.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- orgány krízového riadenia (Okresný úrad – odd. 
bezpečnosti štátu a odbor krízového riadenia, Územná 
vojenská správa
- iný oprávnený subjekt verejnej moci ( MH SR, MŠVVaŠ 
SR).

Ihneď po aktualizácii údajov v 
systéme EPSIS; aktualizácia 
bezprostredne po ukončení 

pracovného pomeru 
zamestnanca.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

15 Knižnično-informačné účely 
(univerzitná knižnica)

Plnenie povinností akademickej knižnice súvisiacich s 
poskytovaním knižnično-informačných služieb  evidencia 
používateľov, sledovanie výpožičiek, vystavovanie 
upomienok, evidencia publikačnej činnosti a ohlasov, 
evidencia záverečných a kvalifikačných prác.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov
- zákon č. 455/2012 Z. z. o vysokých školách, ktorým sa mení a dopĺňa Zákon č. 131/2002
- zákon č. 126/2015 Z. z. o knižniciach a o zmene a doplnení zákona č. 206/2009 Z. z. o 
múzeách a o galériách a o ochrane predmetov kultúrnej hodnoty a o zmene zákona 
Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb.  o priestupkoch v znení neskorších predpisov v 
znení zákona č. 38/2014 Z. z.
- vyhláška MŠVVaŠ SR č. 456/2012 Z. z. o centrálnom registri evidencie publikačnej 
činnosti a centrálnom registri evidencie umeleckej činnosti
- metodické usmernenie MŠVVaŠ SR č. 56/2011 o náležitostiach záverečných prác, ich 
bibliografickej registrácií, uchovávaní a sprístupňovaní
- § 78 ods. 1 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov.

Klienti ako používatelia knižnično-informačných 
služieb (študenti univerzity, zamestnanci univerzity, 
ostatní registrovaní používatelia, externí žiadatelia 
o spracovanie publikačnej činnosti a ohlasov).

Bežné osobné údaje:
V súbore čitateľov sa evidujú osobné údaje meno, priezvisko, osobné číslo, 
dátum narodenia, adresa, e-mail, číslo čipovej karty, údaj o čitateľskom 
poplatku a v prípade študentov fakulta, ročník.  
Údaje o zamestnancoch pre zadávanie publikačnej činnosti sú v systéme 
vedené v rozsahu:
o meno, 
o priezvisko, 
o tituly,  
o dátum narodenia, 
o pracovisko 

Publikačná činnosť zamestnancov UNIZA sa od 1.4.2018 eviduje na 
centrálnom serveri CREPČ 2

- údaje licenčných zmlúv k záverečným prácam.

´- MŠVVaŠ SR – CVTI (Centrum vedecko-technických 
informácií s centrálnymi registrami publikačnej činnosti 
(CREPČ) a umeleckej činnosti (CREUČ)                                                          
- Sprostredkovateľ (poskytovateľ knižničného systému) 
- Oprávnené osoby prevádzkovateľa a sprostredkovateľa
- Dotknutá osoba – klient ako používateľ .

70 rokov na osobné údaje 
uvedené v záverečnej práci 

autora (v zmysle metodického 
usmernenia MŠVVaŠ SR č. 

56/2011) 

O používateľovi bezprostredne 
po ukončení štúdia 

študenta/pracovného pomeru 
zamestnanca alebo na jeho 

žiadosť alebo po 1 roku 
nevyužívania služieb. 

5-10 rokov v zmysle 
Registratúrneho poriadku( príl. 

1_Reg. plán-písm U)

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

16 Kontrolné mechanizmy 
zamestnávateľa

Ide o spracúvanie osobných údajov zamestnancov na ochranu 
oprávneného záujmu, ktorým je kontrola dodržiavania 
pracovnej disciplíny, prostredníctvom nasledovných 
kontrolných mechanizmov zamestnávateľa a to hlavne: 
- kontrola dodržiavania ustanoveného pracovného času 
zamestnancom;
- kontrola prítomnosti alkoholu v dychu zamestnanca počas 
pracovnej doby a/alebo odber vzorky krvi na prešetrovanie 
prípadov porušenia pracovnej disciplíny;
- kontrola dodržiavania prijatých opatrení na úseku BOZP;
- iné formy kontroly realizované úsekom kontroly univerzity.

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679
 - oprávnené záujmy 

prevádzkovateľa.

Zabezpečenie kontroly plnenia úloh, pracovných a iných zákonných povinností v súvislosti 
s §§ 11 a 13 Zákonníka práce.

Zamestnanci prevádzkovateľa.
Bežné osobné údaje:
- titul, meno, priezvisko, pracovisko, pracovné alebo funkčné zaradenie,
- údaje, ktoré vyplynú z kontroly.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa.
Dotknuté osoby.
Iné kontrolné orgány, ako je napr. Inšpektorát práce a pod.

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.



17 Medzinárodné projekty

Komplexné zabezpečenie spracovania informácií a agendy 
medzinárodných projektov so zámerom dosiahnuť poskytnutie 
finančného príspevku v súlade s legislatívou EÚ o poskytovaní 
pomoci a podpory z fondov ES, najmä:                                              
- získavanie a poskytovanie informácií o riešiteľoch projektu 
zahraničnému koordinátorovi projektu (partnerovi)
- získavanie informácií o riešiteľoch projektu od zmluvného 
partnera
- výmena informácií o projekte a riešiteľoch v zmysle 
podmienok partnerskej zmluvy nadväzujúcej na zmluvu o 
poskytnutí grantu s organizáciou donora, alebo partnermi 
projektu.
Poskytovanie licencie na program Sibyla prostredníctvom 
internetu.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 6 ods. 1 písm. f) Nariadenia 
EÚ 2016/679 

- plnenie oprávnených záujmov 
prevádzkovateľa so zámerom  
preukázať, uplatniť si alebo 

obhajovať svoje právne nároky.

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou 
stranou je dotknutá osoba.

Nariadenia EÚ, ktorými sa zriaďujú jednotlivé medzinárodné programové projekty:
- Nariadenie EÚ č. 1288/2013/ES, ktorým sa zriaďuje  
   Erasmus+, program únie pre vzdelávanie, odbornú 
   prípravu, mládež a šport
- Nariadenie EÚ č. 1290/2013, ktorým sa ustanovujú pravidlá účasti na programe Horizont 
2020 – rámcový program pre výskum a inováciu a pravidlá jeho šírenia
- Nariadenie EÚ č. 1291/2013, ktorým sa zriaďuje program Horizont 2020

Uznesenie vlády SR č. 318/2014 k programu spolupráce Stredná Európa 2014 – 2020
- zmluva medzi prevádzkovateľom a samotným riešiteľom 
   projektu (dodatok k pracovnej zmluve, príkazná zmluva, zmluva o spolupráci a pod.)

Cieľom oprávnených záujmov prevádzkovateľa je plnenie zmluvných záväzkov voči 
partnerom projektov v zahraničí pri účasti v konzorciách a plnenie podmienok pre 
čerpanie finančných príspevkov v fondov ES súvisiacich s riešením medzinárodných 
projektov.

Objednávka licencie programu Sibyla prostredníctvom internetovej stránky.

Riešitelia projektu (vlastní zamestnanci a riešitelia, 
ktorí nie sú v pracovnoprávnom vzťahu s 
prevádzkovateľom napr. študenti, doktorandi, iné 
osoby, sprostredkovatelia,  riešitelia zahraničného 
partnera).
Objednávatelia licencie Sibyla.

Bežné osobné údaje:
riešitelia projektu: 
- meno, priezvisko, trvalé bydlisko, dátum narodenia, podpis a pracovisko 
riešiteľa projektu a výkazy o plnení jeho zmluvných úloh
- údaje podpornej dokumentácie dokladujúcej účasť riešiteľa na projektovej 
aktivite (napr. formou prezenčných listín, fotografií z danej aktivity), údaje 
dokladu potvrdzujúceho vyplatenie odmeny riešiteľovi (kópia výplatnej pásky u 
zamestnanca alebo iný doklad o vyplatení a prevzatí odmeny za vykonanú 
činnosť podľa pokynov donora),
- IP adresa objednávateľa licencie.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa
Koordinátor zmluvného partnera
Organizácia donora finančných prostriedkov
Národné agentúry, Úrad vlády a  ministerstvá SR a iné 
orgány štátnej a verejnej správy SR
Orgány EÚ, EK
Iný oprávnený subjekt (auditor, subjekt kontrolujúci 
oprávnenosť čerpania dodácií, donori poskytujúci podporu a 
pomoc).

10 rokov

Prenos do tretej krajiny sa 
môže vyskytovať v prípade 

schválenia účasti UNIZA ako 
partnera na danom projekte.
Právnym základom prenosu 
do tretej krajiny je v takom 
prípade Článok 46 odsek 2 
písmeno a) Nariadenia EÚ 

2016/679 
- stanovenie primeraných 

záruk prenosu 
prostredníctvom právne 

záväzného a vykonateľného 
nástroja medzi orgánmi 

verejnej moci a 
verejnoprávnymi subjektami, 
ktorým je nariadenie EÚ č. 

1288/2013, ktorým sa zriaďuje 
ERASMUS+

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

18 Oznamovanie protispoločenskej 
činnosti - Whistleblowing

Výkon činností procesu objasňovania a prešetrovania 
podnetov podľa zákona č. 307/2014 Z. z. o niektorých 
opatreniach súvisiacich s oznamovaním protispoločenskej 
činnosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa

Zákon č. 307/2014 Z. z. o niektorých opatreniach súvisiacich s oznamovaním 
protispoločenskej činnosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

Fyzické osoby, ktoré podali podnet ako 
oznamovatelia a fyzické osoby, ktorých sa 
oznámenie a objasňovanie podľa zákona č. 
307/2014 Z. z. týka.

Bežné osobné údaje:
meno, priezvisko, , adresa pobytu, , ako aj ostatné údaje, ktoré môžu byť 
súčasťou procesu objasňovania protispoločenskej činnosti.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknuté osoby
- Ministerstvo spravodlivosti SR, polícia, prokuratúra, súdy
- Inšpektorát práce.

3 roky
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

19 Personálna a mzdová agenda

Plnenie povinností zamestnávateľa súvisiacich                  s 
pracovnými pomermi zamestnancov alebo obdobnými 
pracovnoprávnymi vzťahmi (napr. na základe dohôd o 
prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru); vrátane 
predzmluvných vzťahov najmä za účelom:
- výberového konania uchádzačov o zamestnanie/funkciu
- vedenia personálno-mzdovej dokumentácie
- prihlášok/odhlášok, odvodov, hlásení o odvodoch 
zamestnávateľa; ročných mzdových listov, výkazov a 
zúčtovaní zasielaných do sociálnej poisťovne, zdravotných 
poisťovní, DDS, odvodoch daní z príjmov zamestnancov, 
- zrážok zo mzdy (na príkaz súdu/exekútora/na vlastnú 
žiadosť zamestnanca)
- priznávania príspevkov zo sociálneho fondu a cestovných 
náhrad pri služobných cestách
- predkladania majetkových priznaní vedúcich zamestnancov 
- vystavovania potvrdení, výpisov a odpisov pre uplatňovanie 
práv dotknutej osoby alebo jej blízkej osoby na ich vlastnú 
žiadosť alebo na žiadosť orgánov verejnej moci
- prerokovania úkonov so zástupcami zamestnancov.

Článok 6 odsek 1 písmeno c)  
Nariadenia EÚ 2016/679 

– plnenie zákonnej povinnosti 
prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce,
- zákon č. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení o zmene a doplnení zákona č. 95/2002 Z. 
z. o poisťovníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom poistení v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 43/2004 Z. z. o starobnom dôchodkovom sporení v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 650/2004 Z. z. o doplnkovom dôchodkovom sporení a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 462/2003 Z. z. o náhrade príjmu pri dočasnej pracovnej neschopnosti 
zamestnanca a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
  neskorších predpisov;
- zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení zákona č. 286/1992 Zb. 
o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 400/82009 Z. z. o štátnej službe a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov (majetkové priznania);
- ústavný  zákon č. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného záujmu pri výkone funkcií 
verejných funkcionárov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej  z fondov ES v znení 
neskorších predpisov
- nariadenie ES č. 1303/2013, ktorým sa stanovujú spoločné ustanovenia o Európskom 
fonde regionálneho rozvoja, Európskom sociálnom fonde, Kohéznom fonde
- zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,
- § 12 ods. 1 zákona č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník - privolenie.

´- Uchádzači o zamestnanie/o pridelenie 
pracovného miesta
- zamestnanci a osoby v pracovnoprávnom alebo 
obdobnom vzťahu vrátane riešiteľov projektov 
financovaných z fondov EÚ a iných fondov;
- bývalí zamestnanci vrátane osôb, ktoré boli v 
pracovnoprávnom a obdobnom vzťahu s UNIZA;
- manželia alebo manželky zamestnancov, 
vyživované deti zamestnancov, rodičia 
vyživovaných detí zamestnancov;
- členovia komisií prevádzkovateľa (posudzujúcich 
personálno-mzdové a etické záležitosti, výberová, 
disciplinárna, etická a i.).

Bežné osobné údaje:
- údaje zo žiadostí a životopisov uchádzačov  
  o zamestnanie a účastníkov na obsadenie pracovného   miesta výberovým 
konaním (vrátene fotografie ak bola   doložená);
- údaje z dokumentácie výberového konania podľa zákona č. 553/2003 Z. z. 
na obsadenie pracovného miesta vedúceho zamestnanca, docenta, profesora, 
výskumného pracovníka, VŠ učiteľa asistenta (najmä prihláška, životopis, 
doklady o dosiahnutom vzdelaní a pedagogickej spôsobilosti, prehľad 
publikačnej a vedeckovýskumnej činnosti, výskumný zámer, prehľad plnenia 
podmienok na obsadzovanie funkcií profesora/docenta, údaje zápisnice s 
výsledkami hodnotenia uchádzačov)
- údaje z dokladov osobného spisu zamestnanca  a dokladov mzdového 
charakteru:
- meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul;
- rodné číslo, dátum a miesto narodenia;
- podpis;
- rodinný stav;
- štátna príslušnosť, štátne občianstvo;
- trvalé bydlisko, prechodné bydlisko;
- pohlavie;
- údaje o vzdelaní;
- spôsobilosť na právne úkony;
- poberanie prídavkov na deti;
- mzda, plat alebo platové pomery a ďalšie finančné   náležitosti priznané za 
výkon funkcie alebo za výkon   pracovnej činnosti;
- údaje o dochádzke a s tým súvisiacich   nárokov (napr. príspevok na stravu 
zamestnanca   najmä vo forme stravných lístkov/jedálnych kupónov, plán 
dovoleniek),
- údaje súvisiace s realizáciou príspevkov a uplatnením   nárokov na čerpanie 

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá osoba 
- sprostredkovatelia ako dodávatelia SW riešení, 
dochádzkového systému a poskytovatelia školení, 
poskytovateľ PZS, poskytovateľ stravovacích šekov (Doxx),
- Sociálna poisťovňa v SR/krajinách EÚ/3.krajinách
- zdravotné poisťovne, 
- doplnkové dôchodkové sporiteľne, dôchodkové správcovské 
spoločnosti, 
- zástupcovia zamestnancov, 
- Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR 
(MŠVVaŠ SR) 
- Verejný register CRZ (údaje o VŠ učiteľoch, výskumných a 
umeleckých pracovníkoch)
- Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny SR, 
- súd, orgány činné v trestnom konaní, 
- exekútor, 
- Ministerstvo kultúry SR (zákon 284/2014 Zz o fonde na 
podporu umenia - údaje riešiteľa uvedené v žiadosti ku 
projektu)     
- subjekty, s ktorými je uzavretá dohoda o poskytovaní 
služieb vyžadujúcich použitie preukazu  zamestnanca VŠ (§ 
80a zákona 131/2002 Z.z)
- iný zamestnávateľ (potvrdenie o daňovom bonuse, o príjme 
k ročnému zúčtovaniu dane) 
- iný oprávnený subjekt
- banky a nebankové subjekty poskytujúce finančné pôžičky 
(potvrdenia  o príjme a zamestnaní), , 
- sťažovateľ a iné osoby, ktorých sa sťažnosť týka, 

1 rok majetkové priznania 
vedúcich pracovníkov

 
5 rokov – plán čerpania 
dovoleniek, využívanie 

pracovnej doby, starostlivosť o 
zamestnancov, ostatná 
mzdová dokumentácia, 

exekúcie, zrážky 

10 rokov –  konkurzné a 
výberové konanie, štruktúra 

zamestnancov, dohody o 
pracovnej činnosti a dohody o 
vykonaní práce, podklady k 

výpočtu miezd, odmeny, 
dočasná pracovná 

neschopnosť, ročné 
zúčtovania a vyhlásenia k dani 
z príjmu, mesačné prehľady a 
ročné hlásenia o dani z príjmu, 
výplatné listiny, výplatné listiny

20 rokov  - doklady potrebné 
pre účely sociálneho a 
zdravotného poistenia, 

50 rokov ročné mzdové listy 
alebo účtovné písomnosti ich 

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

20 Poskytovanie informácií podľa 
zákona č. 211/2000 Z. z.

Plnenie povinností vyplývajúcich zo zákona o slobodnom 
prístupe k informáciám (evidencia a vybavovanie žiadostí o 
sprístupnenie informácií).

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov. 
Súhlas dotknutej osoby, ak sa vyžaduje pred samotným zverejnením informácie-Článok 6 
odsek 1 písmeno a) Nariadenia EÚ 2016/679 
- súhlas dotknutej osoby.

 Fyzické osoby  ako žiadatelia 
- dotknuté fyzické osoby, o ktorých sa má 
poskytnúť informácia podľa § 9 zákona č. 211/2000 
Z. z.      o slobode informácií v znení neskorších 
predpisov.

Bežné osobné údaje:

titul, meno, priezvisko, adresa, ďalšie osobné údaje
žiadateľa a osobné údaje o dotknutej osobe sprístupnené
povinnou osobou na základe zákona alebo predchádzajúceho písomného 
súhlasu 

Žiadatelia podľa zákona č. 211/2000 Z. z.
- oprávnené osoby prevádzkovateľa.

5 rokov   v súlade s 
Regostratúrnym poriadkom      
(Príl. č.1 Reg. Plánu-reg. 

Značka A8)

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

21
Predaj tovaru a služieb 
zákazníkovi vrátane nepovinnej 
registrácie

Komplexné zabezpečenie predaja tovaru alebo služieb 
zákazníkovi v predajni alebo cez internet na základe zmluvy 
uzavretej na diaľku (e-objednávky) alebo osobne vrátane 
doručenia tovaru a reklamačného konania.
Zákazník má možnosť registrácie za účelom prehľadu o 
svojich objednávkach a sledovania stavu vybavenia svojich 
aktuálnych objednávok.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie zmluvy uzavretej na 
diaľku, ktorej zmluvnou stranou je 

dotknutá osoba.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- súhlas  so spracovaním osobných 
údajov pre potreby registrácie 

zákazníka na základe jeho 
rozhodnutia.

´ - Objednávka zákazníka, ktorá predstavuje zmluvu záväznú pre obidve zmluvné strany 
(objednávateľ a UNIZA)
- zákon č. 102/2014 Z. z. o ochrane spotrebiteľa pri 
  predaji tovaru alebo poskytovania služieb na  
  základe zmluvy uzavretej na diaľku alebo  
  uzatvorenej mimo prevádzkových priestorov 
  predávajúceho a o zmene a doplnení niektorých 
  zákonov v znení neskorších predpisov (pri e-shope) 
- zákon č. 22/2004 Z. z. o elektronickom obchode a o zmene a doplnení zákona č. 
128/2002 Z. z. o štátnej kontrole vnútorného trhu vo veciach ochrany spotrebiteľa a o 
zmene a doplnení niektorých zákonov v znení zákona č. 284/2002 Z. z. v znení neskorších 
predpisov
- zákon č. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebiteľa a o zmene zákona SNR č.372/1990 Zb. o 
priestupkoch v znení neskorších predpisov
- zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení neskorších predpisov (spotrebiteľské 
zmluvy)
- zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov.
-Súhlas DO pri registrácii v rámci eshopu.

Zákazník prevádzkovateľa (fyzická 
osoba/zamestnanec PO, ktorá objednala tovar cez  
e-shop alebo ho zakúpila v kamenných predajniach 
prevádzkovateľa).

Bežné osobné údaje:

údaje zákazníka v e-objednávke a v reklamačnom protokole: 
- údaje o zákazníkovi: meno, priezvisko, adresa bydliska, kontaktné telefónne 
číslo a e-mailová adresa, adresa doručenia, číslo ISIC karty u študenta 
uplatňujúceho si zľavu, dátum, podpis zákazníka pri dokumentoch v listinnej 
forme,
- údaje o spôsobe platby a prevzatia/dodania tovaru 
  údaje súvisiace s riešením reklamácií
- prihlasovacie meno a heslo zákazníka, ktorý prejavil súhlas  a záujem o 
registráciu

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknutá osoba ako zákazník/registrovaný zákazník
- doručovateľ zásielky (Slovenská pošta)
- sprostredkovateľ - poskytovateľ webhostingu pre eshop
- iný oprávnený subjekt (napr. súd, exekútor, auditor).

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

22 Priamy marketing

E-mailová forma podpory predaja tovaru e-shopu formou 
zasielania priamych marketingových ponúk na vlastný tovar 
alebo služby (realizovaná vždy na žiadosť zákazníka alebo 
registrovaného klienta portálu e-shopu).
E-mailová forma podpory propagácie vlastnej činnosti 
univerzity formou zasielania informácií o:
- kultúrnej, športovej, vedeckej, odbornej akcii,
- ponúkaných možnostiach vzdelávania, ktoré univerzita 
organizuje vo vlastnom mene alebo v spolupráci s iným 
subjektom.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- súhlas dotknutej osoby.

Článok 6 odsek 1 písmeno f) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- oprávnené záujmy 
prevádzkovateľa.

Súhlas dotknutej osoby s ktorou nie je prevádzkovateľ v žiadnom vzájomnom vzťahu 
(klient portálu e-shopu, ktorý zatiaľ nie je zákazníkom, alebo úplne cudzie FO). 
Žiadosť klienta portálu e-shopu o zasielanie obchodných marketingových ponúk je 
zároveň vyjadrením súhlasu  príjemcu: 
- reklamy v zmysle § 3 zákona č. 147/2001 Z. z. o reklame a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov,
- elektronickej pošty v zmysle § 62 zákona č. 351/2011 Z. z. o elektronických 
komunikáciách pričom tento príjemca nie je zákazníkom e-shopu.

Plnenie svojho oprávneného záujmu prevádzkovateľ uplatňuje len pri osobách, s ktorými 
je v nejakom vzájomnom vzťahu (zákazníci e-shopu, osoby, ktorým bola už v minulosti 
oslalaná nejaká ponuka na ich žiadosť, vlastní zamestnanci/študenti, uchádzači o 
štúdium).

Cieľom oprávneného záujmu je podpora predaja tovaru a služieb univerzity, byť 
atraktívnym zamestnávateľom a hlavne poskytovateľom vzdelávania, získavanie nových 
študentov.

Fyzické osoby, ako adresáti marketingovej ponuky, 
ktoré prejavili záujem a súhlas so zasielaním 
marketingových ponúk alebo osoby sú v nejakom 
vzájomnom vzťahu s prevádzkovateľom:
- registrovanými klientami portálu e-shopu  
- zákazníkmi e-shopu bez registrácie na portály, 
- vlastní zamestnanci a študenti, 
- študenti stredných škôl (maturitných ročníkov) 
ako 
   potenciálni uchádzači o štúdium na VŠ
- iné osoby.

Bežné osobné údaje adresáta:
- meno, priezvisko, e- mailová adresa.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknuté osoby ako adresáti marketingovej ponuky
- sprostredkovateľ mailových služieb.

5 rokov, pri súhlase ihneď po 
odvolaní súhlasu.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

23

Propagácia a informovanie 
verejnosti prostredníctvom 
médií, internetu a univerzitného 
časopisu

Získavanie a zverejňovanie osobných údajov vrátane 
vyhotovovania obrazových a zvukových záznamov fyzických 
osôb ako členov vedenia na rôznych úrovniach riadenia alebo 
účastníkov pracovných, vedeckých, odborných stretnutí, 
verejných a kultúrno-spoločenských akcií, kurzov a pod. za 
účelom prezentácie univerzity na verejnosti, šírenia pozitívnej 
propagácie univerzity a informovania o živote a dianí na 
univerzite.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679  

- súhlas dotknutej osoby .

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679

 - spracúvanie je nevyhnutné na 
účely oprávnených záujmov , 
ktoré sleduje prevádzkovateľ.

Súhlas dotknutej osoby so spracúvaním osobných údajov (získavaním k vlastnému 
spracúvaniu už zverejnených osobných údajov o úspešných absolventoch UNIZA, s 
distribúciou fotografií ostatným účastníkom akcie)
Cieľom oprávneného záujmu prevádzkovateľa je pozitívna propagácia a šírenie dobrého 
mena UNIZA, prezentácia UNIZA na verejnosti a vo svete (najmä formou rozdávania 
tlačových propagačných materiálov, univerzitného časopisu) a informovania o živote a 
dianí na UNIZA s cieľom získavania nových študentov a zamestnancov.
- § 12 (privolenie) zákona č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v platnom znení
- čl. 19 (nedotknuteľnosť osoby a jej súkromia) ústavného zákona č. 460/1992 Zb. Ústava 
SR v platnom znení.

´- Zamestnanci, aj bývalí, 
- študenti, aj bývalí
- členovia vedenia na rôznych úrovniach riadenia, 
aj bývalí
- iné fyzické osoby zúčastňujúce sa predmetných 
akcií a podujatí (môžu ale nemusia byť evidovaní 
ako účastníci aktivít organizovaných UNIZA).

Bežné osobné údaje:
- obrazové a zvukové záznamy vyhotovené z akcií konaných na akademickej 
pôde UNIZA alebo organizovaných UNIZA
- údaje o zamestnancoch a členoch vedenia na rôznych úrovniach riadenia 
(titul, meno, priezvisko, pracovné alebo funkčné zaradenie, odborný útvar, 
miesto výkonu práce, fotografia, údaje o profesijných, vedeckých, pracovných, 
odborných a reprezentačných úspechoch) a ďalšie údaje v súvislosti s ich 
účasťou na akciách UNIZA, životným jubileom, významným ocenením alebo 
inej významnej príležitosti 
- údaje o študentoch (titul, meno, priezvisko, fakulta, ročník, študijný odbor, 
fotografia, údaje o profesijných, vedeckých, pracovných, odborných a 
reprezentačných úspechoch) a ďalšie údaje v súvislosti s ich účasťou na 
verejných aktivitách organizovaných UNIZA, s reprezentovaním UNIZA, 
prácou v orgánoch akademickej samosprávy UNIZA (akademický senát, 
študentská rada), významným ocenením alebo inej významnej príležitosti
- údaje o iných fyzických osobách (titul, meno, priezvisko, funkcia, pracovisko, 
fotografia, údaje o profesijných úspechoch) a ďalšie údaje v súvislosti s ich 
účasťou na verejných aktivitách organizovaných UNIZA.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknutá osoba
- iní účastníci akcie, ktorí získajú fotografie z akcie,
- sprostredkovatelia
- médiá v SR a zahraničí, ministerstvá a zastupiteľstvá, 
zahraničné zastupiteľstvá, spoločnosti organizujúce výstavy a 
veľtrhy, 
- verejnosť (publikovanie vo vlastných  prezentačných a 
propagačných materiáloch alebo prostredníctvom masmédií - 
TV, tlač, rozhlas; uverejnenie na svojom webovom sídle, na 
verejných nástenkách, v univerzitnom časopise, na 
sociálnych sieťach, TV obrazovky a monitory umiestnené na 
fakultách, internátoch a iných súčastiach UNIZA, propagácia 
na podujatiach organizovaných alebo spoluorganizovaných 
UNIZA, na veľtrhoch a prezentáciách UNIZA na verejnosti).

Po ukončení účelu 
spracovania (zlikvidovanie 
nepotrebných/neaktuálnych 

printových materiálov a 
fotografií na webovom sídle 

prevádzkovateľa).

10 rokov – vlastné propagačné 
materiály (letáky, publikácie, 
katalógy, reklamy, kalendáre, 

plagáty a pod.)
trvalá archivácia údajov 
uvedených vo vybraných 
printových propagačných 
materiáloch, univerzitnom 
časopise vrátane údajov 

uvedených v pamätnej kronike 
prevádzkovateľa (dokumenty s 
trvalou archívnou hodnotou).

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.



24 Registratúrna kniha

Evidencia záznamov, ktoré vznikli z činnosti prevádzkovateľa 
a došlé záznamy (evidencia došlej a odoslanej pošty 
prevádzkovateľa), pričom osobné údaje dotknutej osoby ako 
adresáta/odosielateľa sa využívajú pre potreby 
prevádzkovateľa v poštovom styku a pre komunikáciu 
prostredníctvom elektronickej schránky.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej 

  povinnosti prevádzkovateľa.

´- § 16 ods. 2 zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
- zákon č. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe výkonu  
  pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a doplnení 
  niektorých zákonov (zákon o e-Governmente)
- výnos MV SR č. 525/2011 Z. z. o štandardoch pre  
  elektronické informačné systémy na správu registratúry.

´- Fyzické osoby ako odosielatelia úradnej 
korešpondencie prevádzkovateľovi a 
adresáti/prijímatelia registratúrnych záznamov od 
prevádzkovateľa v listovej/elektronickej podobe
- fyzické osoby ako majitelia e-schránky na portály 
Úradu vlády SR e-Slovensko
- oprávnené osoby prevádzkovateľa vrátane osôb s 
prístupom do e-schránky prevádzkovateľa (štatutár 
ako majiteľ elektronickej schránky a ním určení 
zamestnanci).

Bežné osobné údaje:

- titul, meno, priezvisko, doručovacia adresa (poštová  
   alebo e-mailová), podpis, telefónne číslo fyzickej osoby  
   a údaje, ktoré sú obsahom elektronického registratúrneho záznamu 
evidovaného v IT systéme Registratúrna kniha
- identifikátor oprávnenej osoby v zmysle § 3 písm. n) zákona o e-
Governmente a rozsah oprávnení v súvislosti s používaním elektronickej 
schránky.

Slovenská pošta alebo iný doručovateľ listových a balíkových 
zásielok  v zmysle zákona o poštových službách  
ÚPVS (Ústredný portál verejnej správy SR: e-Slovensko) ako 
doručovateľ v zmysle zákona o e_Governmente  
Sprostredkovateľ Datalan, a. s. ako poskytovateľ claudových 
služieb po prepojení IT systému prevádzkovateľa s ÚPVS
Oprávnené osoby prevádzkovateľa 
Adresáti zásielok odoslaných prevádzkovateľom
Fyzické osoby ako majitelia e-schránok na ÚPVS.

Trvalá archivácia 
korešpondenčných údajov ako 

údajov registratúrneho 
denníka, ktorý je dokumentom 
s trvalou archívnou hodnotou.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

25 Správa registratúrneho 
strediska

Zabezpečovanie plnenia úloh registratúrneho strediska v 
zmysle zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach 
a Registratúrneho poriadku UNIZA predovšetkým:
- uchovávanie, ochrana, vyraďovanie a likvidácia 
archivovaných spisov bez možnosti vykonávania akýchkoľvek 
zmien  osobných údajov fyzických osôb obsiahnutých vo 
vybavených spisoch, okrem vyhotovovania potvrdení, výpisov 
a odpisov z materiálov uložených v spisoch;
-  vyhľadávanie a zapožičiavanie spisov ich pôvodcom a iným 
oprávneným subjektom;
-  evidencia žiadostí žiadateľov o služby registratúrneho 
strediska.

Článok 6 odsek 1 písmeno c)  
Nariadenia EÚ 2016/679 

– spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov;
- vykonávacia vyhláška MV SR č. 628/2002 Z. z. k zákonu o archívoch a registratúrach a 
o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

´- Žiadatelia o zapožičanie spisov v zmysle zákona 
č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach 
(vlastní zamestnanci, zamestnanci iného 
prevádzkovateľa);
- žiadatelia o vyhotovenie potvrdení, výpisov a 
odpisov z uložených spisov (dotknuté osoby, o 
ktorých osobné údaje ide, ich právni zástupcovia 
alebo blízke osoby, ak dotknutá osoba už nežije);
- iné fyzické osoby, ktorých osobné údaje sú 
obsahom spisov uložených v registratúrnom 
stredisku (študenti a zamestnanci, bývalí študenti a 
zamestnanci).

Bežné osobné údaje:

- údaje o žiadateľoch o zapožičanie spisu - zamestnancoch prevádzkovateľa:
titul, meno a priezvisko, pracovisko, podpis, pracovný mail a telefón, zoznam 
odovzdaných/zapožičaných spisov, dôvod zapožičania, dátum odovzdania/ 
zapožičania/vrátenia;
- údaje o žiadateľoch o zapožičanie spisu - zamestnancoch iného 
prevádzkovateľa:
titul, meno a priezvisko, adresa, podpis, dôvod žiadosti
a ďalšie údaje uvedené v žiadosti a vo formulári „Reverz“ v zmysle zákona o 
archívoch a registratúrach;
- údaje o žiadateľoch o vyhotovenie výpisov, odpisov a potvrdení (dotknuté 
osoby, ich právni zástupcovia alebo blízke osoby, ak dotknutá osoba už 
nežije):
titul, meno a priezvisko, adresa, podpis, dôvod žiadosti.
a ďalšie údaje uvedené v žiadosti;
- osobné údaje fyzických osôb, ktoré sú obsiahnuté v spisoch uložených v 
registratúrnom stredisku.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa;
- sociálna poisťovňa (vydávanie potvrdení, výpisov, odpisov z 
osobných spisov zamestnancov);
- iný oprávnený subjekt (napr. štátne orgány, obec, 
samosprávny kraj, polícia, súd);
- žiadateľ o vyhotovenie výpisu, odpisu, potvrdenia ako 
dotknutá osoba, o ktorej osobné údaje ide (ktoré sú 
predmetom registratúrnej uschovy) alebo jej zákonný 
zástupca  alebo blízka osoba ak dotknutá osoba už nežije 
alebo iná osoba,  ktorá sprístupnením údajov o dotknutej 
osobe chráni svoje práva alebo právom chránené záujmy v 
súlade so zákonom 395/2002 Z. z.

´- 1rok pri evidencii žiadostí o 
výpožičky 

- 5 rokov pri 
korešpondenčnom styku s 

občanmi a orgánmi verejnej 
moci žiadajúcimi o výpisy, 

odpisy, kópie
- 5, 10 alebo 50 rokov pri 

osobných údajoch, ktoré sú 
obsahom spisov 
uchovávaných v 

registratúrnom stredisku v 
súlade so zákonom č. 

395/2002 Z.z.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

26 Sťažnosti
Vybavovanie sťažností fyzických osôb podľa zákona č. 9/2010 
Z. z.   o sťažnostiach v znení neskorších predpisov

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Zákon č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov.

´- Fyzické osoby ako sťažovatelia domáhajúci sa u 
prevádzkovateľa svoje práva (zamestnanci, 
študenti, bývalí zamestnanci alebo študenti, 
uchádzači o zamestnanie alebo o štúdium, iné FO), 
- právni zástupcovia sťažovateľov a iné fyzické 
osoby, ktorých osobné údaje sú nevyhnutné na 
vybavovanie sťažností; 
- fyzická osoba voči ktorej sťažnosť smeruje
- iné osoby v rámci poskytovanej súčinnosti.

Bežné osobné údaje:

- meno, priezvisko a adresa pobytu sťažovateľa, dátum podania sťažnosti, 
predmet sťažnosti, vlastnoručný podpis
- údaje zástupcu sťažovateľa z úradne osvedčeného 
  splnomocnenia
- ďalšie osobné údaje zistené alebo predložené v priebehu vybavovania a 
vybavenia sťažnosti, prístupové miesto ak je sťažnosť podaná v elektronickej 
podobe, zaručený elektronický podpis, adresa elektronickej pošty, adresa 
elektronickej schránky.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknuté osoby ako sťažovatelia a ich právny zástupcovia
- Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR, Úrad 
vlády SR, orgány verejnej správy a iné osoby v rámci 
poskytovanej súčinnosti.

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

27 Súdne spory a právna agenda
Vedenie agendy súvisiacej s riešením sporov s fyzickými 
osobami súdnou cestou vrátane výkonov rozhodnutí týchto 
súdnych sporov a kompletnej právnej agendy.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Zákon č. 160/2015 Civilný sporový poriadok.

´- Fyzické osoby prevádzkovateľov a 
sprostredkovateľov, ich oprávnené osoby, s 
ktorými je prevádzkovateľ v súdnom spore 
(študenti, zamestnanci, bývalí zamestnanci, bývalí 
študenti, uchádzači o štúdium a iné dotknuté 
osoby),  
- iné fyzické osoby v postavení účastníkov konania; 
- iné fyzické osoby ktorých osobné údaje sú 
obsiahnuté v dokumentoch patriacich k súdnemu 
sporu.

Bežné osobné údaje:
 
-titul, meno, priezvisko a adresa pobytu, adresa na  
  doručovanie písomností poštou, adresa na doručovanie 
  v elektronickej forme, podpis
- ďalšie osobné údaje zistené alebo poskytnuté v  
  priebehu vybavovania súdnych sporov
- osobné údaje nachádzajúce sa v dokumentoch patriacich k súdnemu sporu.

´- oprávnené osoby prevádzkovateľa
- dotknuté osoby, ako účastníci súdneho konania
- verejnosť prítomná na pojednávaní
- orgány činné v trestnom konaní 
- súd
- exekútor 
- iný oprávnený subjekt (súdny znalec)

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

28 Súťaže a ankety

Spracúvanie osobných údajov účastníkov neanonymnej 
súťaže/ankety (vrátane ich odpovedí/názorov/súťažných 
návrhov) na účel evidencie účastníkov súťaže/ankety, 
vyhodnotenia jej priebehu, vyhlásenia výsledkov a žrebovania 
a doručenia výhry/odmeny.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- súhlas dotknutej osoby .

Súhlas účastníka súťaže alebo ankedy so spracúvaním osobných údajov, ktoré v rámci 
súťaže alebo ankety o sebe uviedla a sú nevyhnutné na dosiahnutie účelu.

Účastníci súťaže/ankety (študenti SŠ, zamestnanci 
a študenti  
fakúlt/súčastí prevádzkovateľa, iní účastníci).

Bežné osobné údaje:
titul, meno, priezvisko, vek, kontaktné údaje (telefón, e-mail), u študenta názov 
a ročník navštevovanej školy, názov fakulty, študijný odbor a ročník, u 
zamestnanca pracovisko, doručovacia adresa pre doručenie výhry alebo 
odmeny pre účastníka, informácia o udelenej výhre, ďalšie údaje a názory 
účastníka ankety uvedené v anketovom dotazníku ako odpovede na otázky 
alebo predložený súťažný návrh.

´- Účastníci súťaže
- verejnosť  (webové sídlo prevádzkovateľa, sociálne siete 
propagujúce súťaž; univerzitný časopis, nástenky, TV 
obrazovky v priestoroch prevádzkovateľa, propagačné 
materiály prevádzkovateľa)
- sponzori súťažných cien
- oprávnené osoby prevádzkovateľa
- doručovateľ výhry (Slovenská pošta alebo iný doručovateľ 
zásielok podľa zákona 324/2011 Z. z. o poštových službách).

1 rok po vyhodnotení 
súťaže/ankety.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

29 Ubytovanie (komerčné)

Plnenie úloh a povinností ubytovacieho zariadenia súvisiacich 
s poskytovaním komerčného ubytovania a evidenciou 
ubytovaných hostí (vrátane predzmluvných a zmluvných 
vzťahov s dlhodobo ubytovanými). Ubytovanie je poskytované 
v priestoroch internátov univerzity alebo v iných ubytovacích 
zariadeniach univerzity.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou 
stranou je dotknutá osoba.

´- Zákon č. 253/1998 Z. z. o hlásení pobytu občanov SR a registri obyvateľov SR v znení 
neskorších predpisov (úplné znenie - zákon č. 496/2008 Z. z.)
 - zákon 404//2011 Z. z. o pobyte cudzincov a o doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov 
 - zákon č. 540/2001 Z. z. o štátnej štatistike v znení neskorších predpisov
- zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník.

Ubytovaní zamestnanci alebo hostia domáci aj 
zahraniční, osoba zabezpečujúca v mene klienta 
rezerváciu, storno alebo úhradu ubytovania.

Bežné osobné údaje:

Hostia zo SR: priezvisko, meno, dátum narodenia, č. OP alebo cestovného 
dokladu, adresa trvalého pobytu, doba ubytovania, dátum príchodu a odchodu
Hostia z cudziny: priezvisko, meno, dátum. narodenia, č. pasu alebo 
cestovného dokladu, adresa trvalého pobytu, štát. príslušnosť, národnosť, štát 
odkiaľ prišiel, miesto narodenia, séria a číslo povolenia k pobytu, dĺžka pobytu, 
dátum príchodu a odchodu,   
- ďalšie údaje uvedené v zmluve s dlhodobo ubytovaným hosťom (názov 
ubytovacieho zariadenia, cena a doba ubytovania, podpis, spôsob úhrady za 
ubytovanie),                                                                                                                           
- údaje, ktoré sú obsahom tlačiva "Hlásenie pobytu"   (pobyt od - do, meno, 
priezvisko, dátum a miesto narodenia (štát), štátna príslušnosť, trvalý pobyt v 
domovskom štáte, účel cesty do SR, číslo pasu, vízum (druh, číslo, platnosť 
od - do, miesto vydania) 
- údaje, ktoré sú obsahom "Dokladu o pobyte v SR/EU" (číslo a platnosť od - 
do), meno a adresa ubytovacieho zariadenia v SR, spolucestujúce deti                                                   
-údaje o osobe konajúcej v mene klienta (meno, priezvisko, telefón, mail).

Oprávnené osoby prevádzkovateľa
Dotknutá osoba 
Cudzinecká polícia
Centrálny register zmlúv (portál Úradu vlády SR)
Iný oprávnený subjekt.

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

30

Poskytovanie osobných údajov 
o zamestnancoch a  
zverejňovanie OU o 
zamestnancoch v súvislosti s 
plneným pracovných povinností

Poskytovanie osobných údajov v rozsahu Zákona NR SR 
č.18/2018 o ochrane osobných údajov za účelom plnenia 
pracpvných úloh a možno kontaktovania dotknutých osôb, 
prostredníctvom webu UNIZA, príp. informačnej brožúry 
UNIZA(brožúra s kontaktnými údajmi na 
zamestancov/doktorandov)

Zákon NR SR č.18/2018 o ochrane 
osobných údajov                                                                                                         

§ 78 ods. 3  Zákona NR SR č.18/2018 o ochrane osobných údajov,  Článok 6 odsek 1 
písmeno e) Nariadenia EÚ 2016/679 - spracúvanie je nevyhnutné pri výkone verejnej 
moci zverenej prevádzkovateľovi (pozn. pôvodne oprávnený záujem v zmysle čl. 6 ods. 1 
písm. f) - keďže VŠ je výkon verejnej moci a to sa v čl. 6 ods 1 písm f)-výnimka-vylučuje, 
musí to byť výkon verejnenj moci) 

zamestnanci UNIZA, doktorandi

titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie, útvar/oddelenie, miesto výkonu 
práce, telefónne číslo, faxové číslo, adresa elektronickej pošty na pracovisko a 
identifikačné údaje zamestnávateľa, fotografia v prípade  zvrejnenia podobizne 
rektora, prorektorov, dekanov, prodekanov, vedúcich zamestnancov vysokej 
školy a vedúcich zamestnancov fakulty 

orgán verejnej moci, zákazník, odberateľ, dodávateľ služieb, 
vzdelávacia agentúra

po dobu trvania 
pracovnoprávneho alebo 

obdobného vzťahu

31 Tehotenské štipendium

plnenie povinností a úloh UNIZA ako verejnej vysokej školy v 
rámci vybavenia žiadosti dotknutej osoby o tehotenské 
štipendium, najmä na účel pokrytia zvýšených výdavkov 
spojených so zdravotným stavom študentky, špeciálnymi 
materiálnymi potrebami a s prípravou na narodenie dieťaťa

článok 6 ods. 1 písm. c) GDPR - 
spracúvanie je nevyhnutné na 
plnenie zákonných povinností 
UNIZA

 §96b) zákona č. 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov

študentky UNIZA
meno, priezvisko, fakulta, študijný program, forma štúdia, dátum narodenia, 
rodné číslo, rodinný tav, dátum pôrodu, adresa trvalého pobytu, telefónne 
číslo, email pridelený univerzitou (študentský e-mail, číslo účtu, podpis)

UNIZA, Sociálna poisťovňa

účtovné doklady pre účel 
vyplácania - 10rokov(žiadosť  
je podkladom k posúdeniu ich 

oprávneného čerpania

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje



32 Účtovná agenda
Spracovanie účtovných dokladov obsahujúcich osobné údaje 
fyzických osôb.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení
  neskorších predpisov;
- zákon č.291/2002 Z. z. o Štátnej pokladnici a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov;
- zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
  v znení neskorších predpisov;
- zákon č.131/2002 o vysokých školách a o zmene
  a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších
  predpisov; 
- zákon č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách  
  verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých 
  zákonov; 
- zákon č. 394/2012 Z. z. o obmedzení platieb 
  v hotovosti;
- zákon č. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej  z fondov ES v znení 
neskorších predpisov;
- zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch
  v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení
  neskorších predpisov;
- zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení
  neskorších predpisov;
- zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov
- zákon NR SR č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole  
  a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých  
  zákonov v znení neskorších predpisov;
- zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení zákona č. 286/1992 Zb. 
o daniach z  príjmov v znení neskorších predpisov.

´- Zamestnanci dodávateľov tovaru a služieb;
- zamestnanci a bývalí zamestnanci UNIZA, 
uchádzači o štúdium, študenti a bývalí študenti 
UNIZA a všetky fyzické osoby, ktorým vznikla 
povinnosť akejkoľvek finančnej transakcie voči 
UNIZA a voči ktorým vznikla UNIZA povinnosť 
akejkoľvek finančnej transakcie;
- fyzické osoby, ktorým vznikla povinnosť uhradiť 
UNIZA správny poplatok alebo finančnú sankciu.

Bežné osobné údaje:
- meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytu, adresa
prechodného pobytu, telefónne číslo, e-mailová adresa,
- dátum narodenia, druh a číslo dokladu totožnosti,
- podpis, číslo bankového účtu fyzickej osoby;
- ďalšie údaje v účtovných dokumentoch a ich prílohách,  
  ktoré sú predpísanými podkladovými dokumentmi pre  
  zrealizovanie zúčtovania;
- rodné číslo ako špecifický symbol pre potreby identifikácie platieb pri 
úhradách poplatku za prijímacie konanie uchádzačov o štúdium.

´- Sociálna poisťovňa
- zdravotné poisťovne
- Úrad vlády SR (centrálny register zmlúv) 
- verejnosť v rámci zákona č. 211/2000 Z.z. (webové sídlo 
prevádzkovateľa a zverejňovanie faktúr a objednávok).

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

33 Uchádzači o štúdium

Plnenie úloh VŠ súvisiacej s procesom komplexného 
zabezpečenia prijímacích skúšok (evidencia a spracovanie 
prihlášok na vysokú školu, úkony súvisiace s prípravou na 
skúšky a s organizáciou skúšok, vedenie agendy prijímacích 
konaní od prijatia prihlášok až po vydanie rozhodnutia o 
prijatí/neprijatí vrátane vydania rozhodnutia v odvolacom 
konaní.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov 
- vyhláška MŠ SR č. 238/2005 o postupe pri uznávaní  dokladov o vzdelaní
- zákon č. 474/2005 Z. z. o Slovákoch žijúcich v zahraničí a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov  v znení neskorších predpisov.

´- Uchádzači o štúdium v dennej aj externej forme 
štúdia na 1., 2. a 3. stupni VŠ štúdia
- členovia komisií hodnotiacich výsledky 
prijímacích konaní.

Bežné osobné údaje:
- rodné číslo, dátum narodenia,  meno, priezvisko, rodné meno, adresa 
trvalého pobytu,  adresa prechodného pobytu, dátum narodenia, miesto 
narodenia vrátane štátu narodenia, štátna príslušnosť, národnosť, rodinný 
stav, pohlavie, podobizeň, telefón, mailová adresa, dosiahnuté vzdelanie, 
absolvovaná stredná škola, príp. vysoká škola, študijný odbor 
- študijné výsledky zo strednej školy – prospech na strednej škole 
(vysvedčenia zo strednej školy), študijné výsledky z inej vysokej školy vrátane 
dokladov potvrdzujúcich získanie minimálne prvého stupňa vysokoškolského 
štúdia- diplom, vysvedčenie, meno a priezvisko otca a matky
- údaje z dokladov o ukončení VŠ pri uchádzačoch 3. st. štúdia
- výsledky prijímacej skúšky vrátane vypracovaného prijímacieho testu alebo 
hárka s odpoveďami a iných dokumentov súvisiacich s vykonaním prijímacích  
skúšok a pohovorov uchádzača a ďalšie údaje z prihlášky na VŠ štúdium 1, 2. 
alebo 3.  stupňa
- informácia o tom, či sa prijatý uchádzač zapíše na štúdium
- údaje o členoch hodnotiacich komisií (titul, meno, priezvisko, pracovisko, 
podpis)
- potvrdenie od lekára o spôsobilosti na štúdium na určených odboroch na VŠ

Osobitná kategória osobných údajov (citlivé):
- potvrdenie od lekára o spôsobilosti na štúdium na určených odboroch na VŠ
- údaje o špecifických zdravotných potrebách súvisiacich s účasťou na 
prijímacom pohovore.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Uchádzači o štúdium v dennej aj externej forme štúdia na 
1., 2. a 3. stupni VŠ štúdia
- Centrum vedecko-technických informácií SR  (portál 
MŠVVaŠ so systémom pre potreby štátnej štatistiky).

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

34 Uplatňovanie práv DO
Evidencia žiadostí na uplatnenie práv dotknutých osôb podľa 
článku 15 až 22 Nariadenia EU 6016/679.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 15 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo dotknutej osoby na prístup k údajov
článok 16 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo na opravu
článok 17 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo na vymazanie (právo „na zabudnutie“)
článok 18 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo na obmedzenie spracúvania
článok 19 Nariadenia EÚ 2016/679 – oznamovacia povinnosť v súvislosti s opravou alebo 
vymazaním osobných údajov alebo obmedzením spracúvania
článok 20 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo na prenosnosť údajov
článok 21 Nariadenia EÚ 2016/679 – právo namietať
článok 22 Nariadenia EÚ 2016/679 – automatizované individuálne rozhodovanie vrátane 
profilovania.

Fyzické osoby uplatňujúce svoje práva ako 
dotknuté osoby.

Bežné osobné údaje:

titul, meno, priezvisko, korešpondenčná alebo e-mailová adresa a iné osobné 
údaje uvedené v žiadosti a údaje potrebné pre identifikáciu a overenie 
totožnosti dotknutej osoby, osobné údaje ku ktorým sa vzťahuje uplatňované 
právo dotknutej osoby.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- fyzická osoba uplatňujúca si práva dotknutej osoby 
- sprostredkovateľ a príjemcovia, ktorých v zmysle GDPR 
musí prevádzkovateľ informovať o uplatnených právach DO.

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

35 Uplatňovanie práv 
priemyselného vlastníctva

Evidencia v rámci zabezpečovania ochrany práv predmetov 
priemyselného vlastníctva, ktorých pôvodcami alebo 
spolupôvodcami sú zamestnanci UNIZA.

Článok 6 odsek 1 písmeno f) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- oprávnené záujmy 
prevádzkovateľa.

Oprávneným záujmom UNIZA je zabezpečenie ochrany práv predmetov priemyselného 
vlastnícva, ktorý pôvodcami alebo spolupôvodcami sú zamestnanci UNIZA a to podľa 
ustanovení Smernice č. 2/2017 o uplatňovaní, ochrane a využívaní práv priemyselného 
vlastníctva na UNIZAa v súlase s legislatívnymi predpismi:
- zákon č. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkových ochranných osvedčeniach a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov (patentový zákon),
- zákon č.517/2007 Z. z. o úžitkových vzoroch v znení Vyhlášky č. 1/2008 Z. z.
- zákon č. 444/2002 Z. z. o diazjnoch v znení neskorších predpisov a Vyhlášky č. 
629/2002 Z. z.
- zákon č. 506/2009 Z. z. o ochranných známkach v znení Vyhlášky č. 567/2009 Z. z.

Zamestnanci UNIZA, ktorí sú pôvodcami, 
spolupôvodcami alebo oznamovateľmi.
Fyzické osoby, ktoré sa spolupodieľali na vytvorení 
predmetu priemyselného vlastníctva.
Fyzické osoby/zamestnanci, ktorí posudzujú 
samotné oznámenia a predmety oznámenia.

Bežné osobné údaje:
Meno, priezvisko, titul, bydlisko, pracovisko, telefónne číslo, email, podpis 
oznamovateľa, pôvodcu, spolupôvodcu,pri spolupôvodcovi jeho podiel na 
vývoji predmetu priemyselného vlastníctva, osobné údaje, ktoré môžu byť 
obsahom dokumentov, ktoré sa prikladajú k oznámeniu.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa.
Dotknuté osoby.
Úrad priemyselného vlastníctva v Banskej Bystrici.

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

36 Uznávanie štúdia, titulov a 
dokladov získaných v zahraničí

Plnenie povinností VŠ  pri uznávaní  štúdia, titulov a dokladov 
o vzdelaní vydaných zahraničnými vysokými školami za 
rovnocenné s dokladmi o vzdelaní vydanými VŠ v SR 
(evidencia a vybavovanie žiadostí).

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene  
  a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
- zákon č. 422/2015 Z. z. o uznávaní dokladov o vzdelaní a o uznávaní odborných 
kvalifikácií a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

Absolvent zahraničnej VŠ ako žiadateľ o uznanie 
štúdia, titulu alebo dokladu o vzdelaní.

Bežné osobné údaje:
titul, meno a priezvisko, adresa trvalého pobytu, dátum narodenia, občianstvo, 
pohlavie e-mailová adresa, tel. kontakt, podpis a
- údaje o absolvovanej zahraničnej VŠ a odbore
- údaje z originálu alebo overenej kópie dokladu 
  o vzdelaní vydaného zahraničnej VŠ
- údaje z overenej kópie výpisu o absolvovaných 
  predmetoch a vykonaných skúškach 
- údaje z overenej kópie dodatku k diplomu
- údaje z iných požadovaných dokladov, ak je to na 
  posúdenie veci nevyhnutné (napr. úradný preklad 
  dokladov o vzdelaní)
- údaje o doplňujúcich skúškach z predmetov (v počte 
  hodín a kreditov)
- údaje o obhájenej záverečnej práci
- údaje zo žiadosti o uznanie ukončeného vzdelania zo 
  zahraničia na výkon regulovaného povolania
- údaje vo vydanom rozhodnutí o uznaní/zamietnutí 
  uznania dokladu o vzdelaní
- údaje z ďalších dokladov doložených pre potreby správneho posúdenia a 
vybavenie žiadosti.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá  osoba
- Ministerstvo školstva vedy a výskumu a športu SR 
- iný oprávnený subjekt.

15 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.



37 Veda a výskum

Plnenie povinností a úloh VŠ v oblasti vedy a výskumu 
súvisiacich najmä s priznávaním a evidenciou priznaných a  
vedecko-pedagogických a umelecko-pedagogických titulov, 
hodností a ocení a prerokúvaním návrhov na udelenie:
- titulov docent a profesor 
- čestných titulov profesor emeritus/doctor honoris causa
- na obsadzovanie funkcií hosťujúcich profesorov
- vedeckých hodností doctor scientiarum (DrSc.)
- vedeckých kvalifikačných stupňov
- vedecko-pedagogických ocenení
- iných ocenení (napr. Cena rektora UNIZA).

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679

 - spracúvanie je nevyhnutné na 
účely oprávnených 

   záujmov , ktoré sleduje 
prevádzkovateľ.

´- Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách  a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov 
- vyhláška MŠ SR č. 6/2005 Z. z. o postupe získavania vedecko-pedagogických titulov 
alebo umelecko-pedagogických titulov docent a profesor v zmení neskorších predpisov
- vyhláška č. 55/1977 Zb. o ďalšom zvyšovaní kvalifikácie a hodnotení tvorivej spôsobilosti 
pracovníkov.

Cieľom oprávneného záujmu prevádzkovateľa je morálne prípadne aj finančné ocenenie 
najúspešnejších študentov alebo zamestnancov UNIZA za ich príkladnú činnosť a prínos 
pre UNIZA.

´- Uchádzač o priznanie titulu/kvalifikačného 
stupňa/hodnosti alebo osoba navrhnutá na 
ocenenie a ocenená osoba (zamestnanec alebo iná 
fyzická osoba)
- oponenti, členovia vedeckej rady a členovia 
hodnotiacej komisie
- osoba, ktorá navrhuje priznanie ocenenia.

Bežné osobné údaje:
údaje o uchádzačovi o priznanie titulu/ kvalifikačného stupňa:
- tituly a hodnosti, meno a priezvisko, rodné priezvisko,
- dátum narodenia
- adresa a kontakt
- údaje z profesijného životopisu, podpis
- údaje z osvedčených dokladov o vzdelaní
- údaje o priebehu zamestnaní a pedagogickej činnosti
- údaje o odbornom alebo umeleckom zameraní
- údaje o publikačnej činnosti a priebehu pedagogickej  
  činnosti
- údaje z potvrdenia o zamestnaní
- údaje o ohlasoch na vedeckú alebo umeleckú prácu
- údaje o počte doktorandov, ktorým je alebo bol 
  školiteľom
- údaje o študijnom odbore, v ktorom sa konanie 
  uskutočňuje
- téma a názov hodnotenej práce a prednášky
- údaje z hodnotenia oponentských posudkov
- údaje z odporúčaní a hodnotení na adresu žiadateľa
- údaje o doručení žiadosti, o dátume a mieste konania 
  verejnej obhajoby, o prerušení obhajoby a o ukončení 
  obhajoby
- údaje o výsledku obhajoby
- písomný súhlas uchádzača so zverejnením   
  a sprístupnením práce bez nároku na odmenu
údaje o osobe navrhnutej na ocenenie/ocenenej osobe:
- tituly a hodnosti, meno a priezvisko, dátum narodenia,  
  pracovisko a zamestnávateľ

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá ocenená osoba 
- Ministerstvo školstva, vedy výskumu a športu SR
- Slovenská akadémia vied (priznanie vedeckých 
kvalifikačných stupňov)
- iný oprávnený subjekt
- webové sídlo určené MŠVVaŠ SR (Centrálny register 
záverečných, rigoróznych a habilitačných prác)
- verejnosť (inzercia v dennej tlači, webové sídlo a verejné 
vývesky prevádzkovateľa).

10 rokov
trvalá pri dokumentoch s 

archívnou hodnotou

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

38 Verejné obstarávanie

Plnenie povinností vyplývajúcich prevádzkovateľovi ako 
obstarávateľovi z ustanovenia § 23 a 24 zákona o verejnom 
obstarávaní v súvislosti s identifikovaním zainteresovaných 
osôb vymenovaním a činnosťou členov komisie na 
vyhodnotenie ponúk.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

§ 23, § 24 a § 51 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní v znení neskorších 
predpisov.

´- Fyzické osoby ako zainteresované osoby 
verejného obstarávateľa (osoby zúčastnené alebo 
podieľajúce sa  na príprave a vyhotovení súťažných 
podkladov, realizácii verejného obstarávania a 
osoby s rozhodovacími právomocami verejného 
obstarávateľa, ktorá môže ovplyvniť výsledok 
konania bez toho, aby sa nevyhnutne podieľala na 
jeho príprave a realizácii, členovia komisie na 
vyhodnotenie ponúk)
- uchádzač ako fyzická osoba (živnostník)              
- kontaktný zamestnanec uchádzača  o zákazku
- zamestnanci uchádzača alebo iné fyzické osoby, 
o ktorých sa nachádzajú osobné údaje v 
dokumentácii, ktorá je nevyhnutná na 
preukazovanie nutných skutočnosti v rámci 
verejného obstarávania.

Bežné osobné údaje:

- titul, meno a priezvisko, pracovisko, funkcia, dátum a podpis a ďalšie údaje, 
ktoré sú obsahom vyhlásení a formulárov týkajúcich sa zainteresovaných 
osôb ( údaje o nestrannosti, bezúhonnosti, existencii konfliktu záujmov) 
- osobné údaje uchádzača nad rámec údajov uvedených v živnostenskom 
registri (napr. číslo účtu, mailový a telefonický kontakt)
- osobné údaje zamestnanca uchádzača alebo inej fyzickej osoby, ktorú 
uchádzač zahrnul do ponuky,
- meno, pracovná funkcia, telefonický a mailový kontakt na kontaktného 
zamestnanca uchádzača a externej spoločnosti (sprostredkovateľa).

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- uchádzači o zákazku
- iný oprávnený subjekt (orgány verejnej moci v rámci 
prešetrovania)
- Úrad pre verejné obstarávanie a jeho webové sídlo
- sprostredkovateľ - EKS pre verejné obstarávanie.

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

39 Vybavovanie kontaktných 
formulárov z webu

Vybavenie žiadosti, podnetu alebo inej elektronickej 
korešpondencie, ktorú dotknutá osoba doručí formou 
automatického kontaktného formulára z webového sídla 
UNIZA.

Článok 6 odsek 1 písmeno a) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- súhlas dotknutej osoby .
Súhlas dotknutej osoby, ktorá vyplní kontaktný formulár a odošle.

Fyzická osoba, ktorá vyplnila a odoslala kontaktný 
formulár z webového sídla UNIZA alebo v rámci 
programu Sybila.

Bežné osobné údaje:
- meno, priezvisko, email, ostatné údaje, ktoré uvedie DO v rámci správy.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa. 1 rok, do odvolania súhlasu
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

40 Vydávanie študijných preukazov 
a ich prolongácia

Ide o spracúvanie osobných údajov študentov, ktoré je 
nevyhnutné na: 
- výrobu študentského preukazu; 
- aktiváciu bezkontaktnej čipovej karty integrovanej do 
preukazu študenta;
- prolongáciu bezkontaktnej čipovej karty integrovanej do 
preukazu študenta;
- dátovú integráciu potrebnú na praktické zabezpečenie 
využívania zliav študentov na cestovnom u dopravcov v 
dráhovej, mestskej hromadnej a cestnej doprave;
- poskytovanie údajov zapísaných na študentskom preukaze v 
limitovanom rozsahu (§ 73 ods. 5 Zákona o VŠ) subjektom, s 
ktorými má UNIZA uzatvorenú dohodu o poskytovaní služieb 
vyžadovanú Zákonom o VŠ.  
- poskytovanie osobných údajov študentov UNIZA dopravcom 
v nevyhnutne potrebnej miere nad rámec povolený 
ustanovením § 73 ods. 5 Zákona o VŠ, ak je to nevyhnutné na 
uplatnenie zľavy na cestovné podľa podmienok prepravného 
poriadku dopravcu.

Článok 6 odsek 1 písmeno e) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie úlohy realizovanej vo 
verejnom záujme.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

´- Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách  a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov
- metodické usmernenie MŠ SR č. 16/2014 o použití, štruktúre údajov a technickom 
vyhotovení preukazu študenta.

Študenti univerzity, čitatelia SLDK.

Bežné osobné údaje:
- rodné číslo, titul, meno, priezvisko, rodné priezvisko, dátum narodenia, 
adresa trvalého bydliska, štátna príslušnosť, telefonický a e-mailový kontakt, 
fotografia, podpis.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa.
- CKM SYTS ako prevádzkovateľ
- TransData ako sprostredkovateľ.

10 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

41 Vydávanie ubytovacích 
preukazov

Spracúvanie osobných údajov za účelov výroby a poskytnutia 
ubytovacieho preukazu ubytovaným študentom v ubytovaích 
zariadeniach prevádzkovateľa (internáty).

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679

 - spracúvanie je nevyhnutné na 
účely oprávnených 

   záujmov , ktoré sleduje 
prevádzkovateľ.

Oprávneným záujmom prevádzkovateľa je zabezpečenie prístupu do svojich ubytovacích 
zariadení len osobám, s ktorými má uzatvorené zmluvy o ubytovaní, zabepečenie 
poriadku a poskytovanie služieb týmto osobám ako je poskytnutie kľúčov, prádla a iného 
majetku prevádzkovateľa, upratovanie.

Študenti univerzity, ktorí sa ubytujú v ubytovacích 
zariadeniach univerzity a podpíšu Zmluvu o 
ubytovaní.

Bežné osobné údaje:
- titul, meno, priezvisko, číslo izby, faktulta, ročník adresa trvalého pobytu, 
číslo OP, fotografia.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa.
Ihned po ukončen ubytovania 

a vysporiadní si všetkých 
záväzkov ubytovaného.

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

42 Vzdelávanie študentov

Plnenie úloh VŠ súvisiacich s procesom poskytovania, 
organizovania a zabezpečovania vzdelávania študentov 1., 2., 
a 3. st. štúdia, konania štátnych a rigoróznych skúšok a 
ďalších činností súvisiacich so štúdiom študentov na VŠ.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov 
- metodické usmernenia ministerstva školstva vydané v zmysle zákona č. 131/2002 Z. z.
- vyhláška ministerstva školstva č. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme štúdia v znení 
neskorších predpisov
- nariadenie vlády SR č. 104/2003 Z. z. o Akreditačnej komisii
- zákon č. 540/2001 Z. z. o štátnej štatistike
- zákon č. 474/2005 Z. z. o Slovákoch žijúcich v zahraničí a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Cieľom oprávnených záujmov prevádzkovateľa je získavanie spätnej väzby o uplatnení 
svojich absolventov v praxi pre potreby vlastných štatistík a pre potreby Akreditačnej 
komisie vlády SR.

´- Študenti, absolventi a bývalí študenti univerzity
- iné FO (členovia skúšobných a hodnotiacich 
komisií, oponenti, školitelia pri záverečných 
prácach) 
- rodič študenta.

Bežné osobné údaje:
- rodné číslo, dátum narodenia aj u cudzincov, titul, meno, priezvisko, rodné 
meno, bydlisko, miesto  narodenia, pohlavie, rodinný stav, národnosť,  
- najvyššie  dosiahnuté vzdelanie, štátna príslušnosť, 
- IP adresa za účelom identifikovania študenta v IT systémoch univerzity, 
meno a priezvisko rodiča,
- údaje z dokladu o ukončení SŠ alebo absolvovaného nižšieho stupňa VŠ 
štúdia 
- fotografia na účely identifikácie na preukaze študenta a identifikácie v 
celouniverzitnom systéme,
- údaje o zápise na štúdium a o zápise do vyššieho  ročníka, údaje o 
predchádzajúcom vzdelaní, 
- údaje o študijnom programe
- údaje o študijných výsledkoch a vykonaných skúškach 
- údaje o plnení študijných povinností
- údaje o prerušení a skončení štúdia
- údaje o štúdiu spoločného študijného programu na  
  spolupracujúcej vysokej škole
- údaje o pobyte zahraničného študenta, ktoré sú obsahom tlačiva "Hlásenie 
pobytu"
- údaje z dokladov o štátnych skúškach a vydanom 
  vysokoškolskom diplome absolventa, o názve 
  záverečnej práce a posudkoch oponentov
- údaje v knihe diplomov a v knihe absolventov
- údaje o štúdiu na inej vysokej škole
- údaje o povinnosti uhradiť školné a o jeho úhradách
- údaje o uplatnení absolventov v praxi
- údaje z registra študentov
- údaje o absolventoch pre účely štatistiky a akreditácií 

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- študenti, absolventi a bývalí študenti univerzity
- iné FO (členovia skúšobných a hodnotiacich komisií, 
oponenti)
- iný oprávnený subjekt (iná VŠ, na ktorú študent prestúpil, 
cudzinecká polícia)
- Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR (údaje do  
CRŠ, CRZP a iných registrov, údaje pre potreby Akreditačnej 
komisie)
- cvičné školy a cvičné školské zariadenia
- súd, orgány činné v trestnom konaní, exekútor.

5 rokov pri agende súvisiacej 
so školným poplatkom

5 rokov pri agende súvisiacej s 
priebehom skúšok skúšobných 
hárkov, zoznamov študentov 

prihlásených na skúšku, 
prehľadoch o výsledkoch 

skúšok
5 rokov po ukončení štúdia pri 

e-mailových kontaktoch 
bývalých študentov a 

absolventov
50 rokov po ukončení štúdia 
pre údaje osobných spisov 

študentov

prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

43 Zabezpečenie IT bezpečnosti

Spracúvanie osobných údajov na účely ochrany práv a 
právom chránených záujmov univerzity a to najmä pri: 
- Analýze a notifikáciách logovacích údajov obsahujúcich 
osobné údaje o používateľoch informačných systémov
- Zadržiavaní prevádzkových údajov, resp. metadát z 
elektronickej komunikácie (napr. IP adresy, MAC adresy, typ a 
verzia internetového prehliadača, typ a verzia operačného 
systému) za účelom prijatých bezpečnostných opatrení 
prijatých proti neautorizovaným pokusom o prístup (log in) do 
informačných systémov
- Poskytovanie osobných údajov pri súčinnosti orgánom 
činným v trestnom konaní.

Článok 6 odsek 1 písmeno f)  
Nariadenia EÚ 2016/679
 - oprávnené záujmy 

prevádzkovateľa .

Zabezpečenie povinností, ktoré má univerzita ako prevádzkovateľ osobných údajov a 
ktoré jej vyplývajú najmä z čl. 32 a nasl. GDPR.

Zamestnanci prevádzkovateľa, zamestnanci 
dodávateľov poskytujúcich podporu v systémoch.
Iné fyzické osoby, ktoré komunikujú s univerzitou 
elektronickou formou.

Bežné osobné údaje:
titul, meno, priezvisko, IP adresa, emailová adresa.

Oprávnené osoby prevádzkovateľa. 1 rok
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.



44 Zabezpečovanie stravovania a 
ubytovania

Plnenie povinností VŠ súvisiacich s poskytovaním  ubytovania 
a stravovania  študentom podľa zákona o VŠ vrátane 
zmluvných vzťahov s ubytovanými študentami a 
predzmluvných vzťahov so žiadateľmi o internátne ubytovanie.

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej povinnosti 

prevádzkovateľa.

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie zmluvy/objednávky na 
stravu.

´- Zákon 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov
- zákon 404/2011 Z. z. o pobyte cudzincov v platnom znení
- zákon č. 40/1964 Zb. v znení neskorších predpisov (Občiansky zákonník).

´- Prijatí uchádzači o štúdium/študenti univerzity 
ako žiadatelia o pridelenie lôžka na príslušný 
akademický rok na internátoch VŠ
- rodinní príslušníci žiadateľov (otec, matka, 
súrodenci) spolu posudzovaní z dôvodu porovnania 
sociálnych pomerov a iných vážnych dôvodov v 
rodine s pomermi ostatných žiadateľov z dôvodu 
možnosti pridelenia lôžka
- ubytovaní študenti UNIZA ktorým bolo pridelené 
ubytovanie v internáte na základe zmluvy o 
ubytovaní 
- študenti UNIZA využívajúci v ŠJ možnosť 
stravovania s príspevkom štátu
- iné fyzické osoby, ktoré využívajú stravovanie v 
ŠJ.

Bežné osobné údaje:

- údaje uvedené v žiadosti o pridelenie ubytovania  potrebné pre posúdenie 
nároku na pridelenie ubytovania porovnaním s ostatnými uchádzačmi (údaje o
vzdialenosti bydliska, o sociálnych pomeroch žiadateľa, o študijnom priemere, 
údaje z iných potvrdení doložených žiadateľom)
 -  údaje o ubytovaných študentoch VŠ (priezvisko, meno, titul, trvalé bydlisko, 
dátum narodenia, rodné číslo,
štátna  príslušnosť, číslo OP, číslo pasu,  číslo telefónu, 
e-mailová  adresa, fakulta, rok štúdia, č. izby, podpis,
ubytovaný od – do, údaje o predpísanom a uhradenom poplatku za ubytovanie
  - údaje súvisiace s evidenciou a poskytovaním stravy 
    študentom a iným fyzickým osobám.

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- Dotknutá osoba 
- Policajný zbor
- Súd, orgány činné v trestnom konaní
- MŠVVaŠ SR – údaje do CRŠ, pre potreby štatistiky a 
čerpania prostriedkov zo štátneho rozpočtu
- iný oprávnený subjekt (Úrad vlády SR  - Centrálny register 
zmlúv).

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

45 Zahraničné mobility

Komplexné zabezpečenie a organizácia zahraničných mobilít 
študentov a zamestnancov vysokých škôl v rámci 
medzinárodných programov vzdelávania, vrátane 
plnenia/uplatňovania vzájomných povinností a práv 
vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov, ich dodatkov  a 
predzmluvných vzťahov o poskytnutí finančného príspevku  na 
zahraničnú mobilitu (zmluva prevádzkovateľa s partnerskou 
VŠ, žiadosť uchádzača o mobilitu, zmluva s účastníkom 
mobility a súvisiaca dokumentácia podľa projektovej 
Príručky).

Článok 6 odsek 1 písmeno c) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- spracúvanie je nevyhnutné na 
splnenie zákonnej  povinnosti 
prevádzkovateľa súvisiacej s 

realizáciou projektu zahraničných 
mobilít Erasmus+.

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679  

- plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou 
stranou je dotknutá osoba, alebo 

vykonanie opatrení pred 
uzatvorením zmluvy na žiadosť 

dotknutej osoby .

čl. 6 odsek 1 písm. f) - oprávnené 
záujmy prevádzkovateľa .

´- Nariadenie EÚ č. 1288/2013/ES, ktorým sa zriaďuje Erasmus+, program únie pre 
vzdelávanie, odbornú prípravu, mládež a šport
- Rozhodnutie Európskeho parlamentu a Rady č. 2241/2004/ES o jednotnom rámci 
Spoločenstva pre transparentnosť kvalifikácií a schopností (Europass)
- § 1 odsek 4 písm. k) a § 58a zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
- zákon č. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore  poskytovanej z fondov ES
- zákon č. 48/2002 Z. z. o pobyte cudzincov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov
- zmluva  medzi účastníkom mobility zo zahraničnej VŠ, s ktorou má prevádzkovateľ 
uzavretú medzinárodnú zmluvu o spolupráci a prevádzkovateľom, ktorý je prijímateľom 
účastníka a cieľovou krajinou mobility.

Cieľom oprávneného záujmu je zabezpečenie plnenia zmluvy medzi prevádzkovateľom a 
zahraničnou VŠ o mobilitách realizovaných v zmysle Nariadenia EU  1288/2013 a zákona 
o VŠ a zabezpečenie oprávnených záujmov vlastného mobilanta, zaslaním nominačného 
listu s osobnými údajmi mobilanta zmluvnej VŠ v  zahraničí, ktorá je cieľom mobility a 
zabezpečenie nadviazania kontaktu medzi zmluvnou zahraničnou VŠ a mobilantom.

´- Záujemcovia o mobility (študenti a zamestnanci 
prevádzkovateľa) a   účastníci mobilít ako 
príjemcovia finančného príspevku (študenti a 
zamestnanci prevádzkovateľa alebo zmluvnej VŠ v 
zahraničí);          
- členovia hodnotiacich a výberových komisií,
- kontaktná osoba prijímajúcej VŠ v zahraničí.

Bežné osobné údaje:

Údaje o záujemcovi/účastníkovi mobility:
- titul, meno, priezvisko, dátum narodenia, národnosť,  
  adresa trvalého bydliska, telef. a mailový kontakt, 
  fakulta na ktorej študent/zamestnanec  študuje/pracuje 
  a odbor jeho štúdia s kódom predmetu/jeho pracovisko, 
  podpis účastníka alebo jeho zákonného zástupcu pri 
  účastníkoch mladších ako 18 rokov, 
- číslo účtu a meno majiteľa účtu, IBAN kód, názov a adresa banky, v ktorej je 
tento účet zriadený
- ďalšie údaje uvedené v prihláške záujemcu o zahraničnú mobilitu vrátane 
jazyka, v ktorom bude študovať
- ďalšie osobné údaje účastníka mobility uvedené 
  v dokumentoch súvisiacich s poskytnutím finančného 
  príspevku na mobilitu a s realizáciou mobility v zmysle  
  platnej metodiky Programového sprievodcu Národnej 
  agentúry SAIC
- ďalšie osobné údaje účastníka mobility uvedené 
   v dokumentoch Europassu a v zmluve uzavretej 
   s účastníkom mobility
- údaje uvedené v prílohách zmluvy účastníka mobility vrátane fotokópie 
európskeho zdravotného preukazu
- údaje o súkromnom osobnom motorovom vozidle, ktoré účastník mobility 
použije na cestu a údaje o jeho majiteľovi (údaje uvedené v kópii technického 
preukazu a v zmluve o havarijnom poistení);         
- údaje o špecifických potrebách zo zdravotných dôvodov

Údaje o členoch komisie:

´- Oprávnené osoby prevádzkovateľa
- žiadateľ o mobilitu 
- účastník mobility   
- odd. hraničnej a cudzineckej polície, migračný úrad 
- škola v zahraničí, ktorá je prijímajúcou stranou/ cieľom 
mobility
- Národná agentúra SAIC
- Európska komisia v Bruseli (príjem dát cez online nástroj 
Mobility Tool – EU).

10 rokov

Prenos do tretej krajiny sa 
môže vyskytovať v prípade, že 

cieľovou krajinou mobilanta 
bude VŠ mimo EU.

Právnym základom prenosu 
do tretej krajiny je v takom 
prípade Článok 46 odsek 2 
písmeno a) Nariadenia EÚ 

2016/679 
- stanovenie primeraných 

záruk prenosu 
prostredníctvom právne 

záväzného a vykonateľného 
nástroja medzi orgánmi 

verejnej moci a 
verejnoprávnymi subjektami, 
ktorým je nariadenie EÚ č. 

1288/2013, ktorým sa zriaďuje 
ERASMUS+

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

46 Zmluvné a objednávkové vzťahy

Plnenie a uplatňovanie vzájomných povinností a práv 
vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov s fyzickými osobami, 
dohôd a ich dodatkov (napr. zmluvy o nájme, licenčné zmluvy, 
darovacie zmluvy, zmluvy o použití súkromných motorových 
vozidiel, s dobrovoľníkmi) uzavretých predovšetkým v zmysle 
Občianskeho zákonníka,  vrátane predzmluvných vzťahov 
(žiadosti, zmluva o budúcej zmluve).

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou 
stranou je dotknutá osoba a 

vykonanie opatrení pred 
uzatvorením zmluvy na žiadosť 

dotknutej osoby.

´- Občiansky zákonník v platnom znení
- Autorský zákon č. 185/2015 Z. z. 
- zákon č. 406/2011 Z. z. o dobrovoľníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
platnom znení
- zákon č. 116/1990 Z. z. o nájme a podnájme nebytových priestorov
- metodické usmernenie MŠVVaŠ SR č. 56/2011 o náležitostiach záverečných prác, ich 
bibliografickej registrácií, uchovávaní a sprístupňovaní.

Fyzická osoba pri predzmluvných vzťahoch a ako 
jedna zo zmluvných strán v zmluvných vzťahoch 
(zamestnanci, študenti, autor/editor pri licenčných 
zmluvách publikácií a kvalifikačných prácach, iné 
fyzické osoby).

Bežné osobné údaje:
-titul, meno a priezvisko, miesto a dátum narodenia, adresa trvalého pobytu, č. 
OP, č. účtu, tel. kontakt, mailová adresa, podpis
- ďalšie údaje zo žiadosti fyzickej osoby a priložených 
  príloh predzmluvnej dokumentácie
- názov a predmet zmluvy, číslo zmluvy
- údaje o dobe a podmienkach plnenia zmluvy
- údaje o ďalších zmluvných podmienkach
- ďalšie údaje, ktoré sú obsahom zmluvných dokumentov, dodatkov ku 
zmluvám a  príloh, ktoré sú 
  predpísanými podkladovými dokumentmi pre 
  realizovanie zmluvy
- názov pracoviska autora publikácie (pri licenčných  
  zmluvách vydavateľstva)
- názov pracoviska autora práce (pri licenčných zmluvách k záverečným a 
kvalifikačným prácam).

´- Centrálny register zmlúv (zo zákona č. 211/2000 Z.z. o 
slobodnom prístupe k informáciám a nariadenia vlády č. 
498/2011, ktorým a ustanovujú podrobnosti o zverejňovaní 
zmlúv v CRZ a náležitosti informácie o uzatvorení zmluvy)
- Centrálny register záverečných prác MŠVVaŠ SR (na 
základe Metodického usmernenia MŠVVaSR č. 56/2011)
- Súd, orgány činné v trestnom konaní,
- zmluvné strany                               
- oprávnené osoby prevádzkovateľa.

5 rokov
prenos do tretej krajiny sa 

neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

47
COVID - opatrenia, odporúčané - 
"OTP"podľa príkazu Rektora č. 
7/2021a 

opatrenia súvisiace s rizikom šírenia choroby COVID-19 
v podmienkach UNIZA

Článok 6 odsek 1 písmeno e) 
Nariadenia EÚ 2016/679 

- plnenie úlohy realizovanej vo 
verejnom záujme.

čl. 6 ods. 1 písm. e) GDPR. osobné údaje týkajúce sa zdravia patria do osobitnej 
kategórie osobných údajov, UNIZA uvádza, že ich spracúva na základe týchto výnimiek 
uvedených v:
 a) čl. 9 ods. 1 písm. b) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu plnenia povinností a 
výkonu osobitných práv prevádzkovateľa v oblasti pracovného práva,
 b) čl. 9 ods. 1 písm. g) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu významného 
verejného záujmu,
 c) čl. 9 ods. 1 písm. i) GDPR - spracúvanie je nevyhnutné z dôvodu verejného záujmu v 
oblasti verejného zdravia. Vyhlášky ÚVZ SR, príkaz Rektora č.7/2021 a Usmernenie 
hlavného hygienika SR č.HDM/1950/39425/2021, s účinnosťou od 6.septembra 2021

Zamestnaci a študenti UNIZA
Bežné osobné údaje v rozsahu preukázaného potvrdenia o osobe s "OTP" 
(očkovaný, testovaný, prekonal ochorenie)

5 rokov prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje

Vypracovaná Smernica o 
ochrane osobných údajov, 
ktorej súčasťou je aj opis 

technických a 
organizačných 

bezpečnostných opatrení.

48
Dočasné ubytovanie pre 
Ukrajincov v ubytovacích 
zariadeniach UNIZA

Poskytnutie útočiska pre štátnych občanov Ukrajiny a ich 
rodinným príslušníkom

Článok 6 odsek 1 písmeno b) 
Nariadenia EÚ 2016/679 -  

spracúvanie je nevyhnutné na 
plnenie zmluvy, ktorej účastníkom 

je dotknutá osoba.  

čl. 6 ods. 1 písm. b) GDPR - osobné údaje spracúvané na základe zmluvy, ktorej 
účastníkom je DO a rodinných príslušníkov,  a ak nejde 
o štátnych občanov Ukrajiny, svoju totožnosť, štátnu príslušnosť a rodinný 
vzťah k štátnemu občanovi Ukrajiny

Štátni občania Ukrajiny a ich rodinní príslušníci preukázanie totožnosti a štátnej príslušnosti Ukrajiny MŠVVaŠ Pokiaľ sú ubytovaní prenos do tretej krajiny sa 
neuskutočňuje


